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dla mikroprzedsiebiorcow




% JPK_VAT - przygotowanie niezbednych aplikacji

Krajowa Administracja

Skarbowa

Co jest potrzebne do zrealizowania obowiazku
JPK_VAT ?

= dostep do komputera osobistego z systemem operacyjnym Windows
(co najmniej w wersji Windows 7) lub Linux (sposéb instalaciji
oprogramowania dla tego systemu nie bedzie oméwiony w ramach
niniejszej czesci poradnika)

= dostep do sieci Internet

= przegladarka plikéw w formacie Adobe Acrobat (PDF)

= mozliwos¢é pobrania i instalacji oprogramowania na komputerze

osobistym




Skarbowa

‘ 1. Pobranie tabeli w formacie CSV ze strony mf.gov.pl
2. Przyporzadkowanie danych z rejestru VAT do kolumn
| wierszy tabeli zgodnie z opisem z broszury objasniajgce;

3. Wypetniony plik CSV stanowi zrédto JPK VAT i po konwersii
aplikacjg Klient JPK na XML jest gotowy do wysyiki

‘ 4. Wysytanie JPK_VAT



Skarbowa

Pobranie aplikac'i Przejdz na strone www.jpk.mf.gov.pl

(nastgpi przekierowanie do odpowiedniej czesci

@® & Ministerstwo Finanséw (PL) | https://www.finanse.mf.gov.pl/pp/jpk Serwisu M i niste rStWa Fi nanséw) On Q

AAA

MINISTERSTWO PORTAL MF NA
FINANSOW PODATKOWY KONTAKT TWITTERZE

I

ABC Podatkéw ‘ PIT | CIT [ VAT | Akcyza ‘ Podatki i optaty lokalne Inne podatki [ Clo \ Dt

Portal Podatkowy Jednolity Plik Kontrolny Wyb i e r
Aplikacje do pobrania

JPK

JPK_VAT JPK na zgdanie tania i odpowiedzi

Informacje ogélne, kto i kiedy sktada, Informacje ogdine ekazuje JPK na Znajdz odpowiedz na swoje pytanie

jak wypetni¢ i wysta¢ JPK_VAT zadanie

Aplikacje do pobrania Pliki do pobrania Kontakt

Bezptatne narzedzia do generowania i wysytania Dokumentacja, struktury JPK, broszury Nie mozesz znalez¢ odpowiedzi na Twoje
JPK, w tym aplikacja e-mikrofirma. Instrukcje, informacyjne, instrukcje obstugi bezptatnych pytanie? Sprawdz, jak mozemy Ci pomoc
przewodniki i przyktady aplikacji MF

Komunikaty

Zmiana adresu IP dla srodowiska produkcyjnego do przyjmowania JPK

Publikacja:

Zakonczenie prac zwigzanych z wymiang certyfikatu dla strony e-dokumenty.mf.gov.pl

Publikacja: 2018.07.02 11:06

Prace serwisowe Platformy Integracyjnej w dniu 30 czerwca 2018 r.


http://www.jpk.mf.gov.pl/

Skarbowa

Pobranie aplikacji i materiatow dot. JPK_VAT

@® @& Ministerstwo Finanséw (PL) | https://www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp/jpk/aplikacje-do-pobrania B -9 % Q

AAA 8 zejdz do tres EN B

MINISTERSTWO PORTAL MF NA
FINANSOW PODATKOWY KONTAKT TWITTERZE

piaty lokalne Inne p: Dlug publiczny | Budzet pansiwa Wspieranie eksp

Portal Podatkowy Jednolity Plik Kontrolny Aplikacje do pobrania
Aplikacje do pobrania

e-mikrofirma

Aplikacja desktopowa e-mikrofirma umozliwia wystawianie faktur krajowych, zapisywanie faktur krajowych zakupu i tworzenie ewidencji VAT, ktére
pozwalajg na generowanie, walidacjg, szyfrowanie, podpisywanie i przesytanie plikow JPK_VAT oraz JPK_FA na zadanie do systemu Ministerstwa
Finansow. To bezptatne narzedzie nie jest programem finansowo-ksiggowym. E-mikrofirma utatwia najmniejszym przedsigbiorcom wywigzywanie si¢ z
nowego obowigzku, w szczegolnosci gdy nie korzystajg z fachowej pomocy ksiggowej.

inansow przygotowujac aplikacje e-mikrofirma miato na uwadze, Ze blisko 90% uzytkownikow komputerow w Polsce korzysta z systemow
indows. Stad decyzja, ze to system Windows bedzie wspierany w pierwszej kolejno

- r = S a P T A = -
Stagd mozesz pobrac A o o i i
Aplikacje e-mikrofirma

Tu znajdziesz instrukcje
ienia aplikacji potrzebny jest komputer wyposazony w system Windows 7 lub nows3 i tUtO ri al e d O a'p I i kaCj i

aBwanym srodowiskiem Java w wersji 1.8.0_151 lub wyzszej.

£+ Aplikacja e-mikrofirma Qg Instrukcje i przewodniki

« Wersja instalacyjna - tylko dla systemu Windows (MSI, 21 MB) Podrecznik uzytkownika aplikacji e-mikrofirma wersja z 11.06.2018

« Wersja portatywna - nie wymaga instalacji (GZIP, 20 MB) (PDF; 4,6 MB)
Podpis wersji portatywnej (P7S, 4 KB)

Uruchomienie aplikaciji, rejestracja i uzupetnienie danych (film
instruktazowy, DVI, 15 MB)

Wystawienie faktury (film instruktazowy, DVI, 15 MB)

Edycja faktury, wystawienie faktury korygujacej (film instruktazowy,
Dvl, 15 MB)

Faktura zakupu (film instruktazowy, DVI, 15 MB)

Rozliczenia i Ewidencje (film instruktazowy, DVI, 15 MB)




Skarbowa

Pobranie aplikacji i materiatow dot. JPK_VAT

@® & Ministerstwo Finanséw (PL) | https://www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp/jpk/aplikacje-do-pobrania E e @ {?
/6{ Portal Podatkowy > Jednolity Plik Kontrolny > Aplikacje do pobrania
DVI, 15 MB)
o Faktura zakupu (film instruktazowy, DVI, 15 MB)
« Rozliczenia i Ewidencje (film instruktazowy, DVI, 15 MB)
« Generowanie i wysytka JPK_VAT (film instruktazowy, DVI, 15 MB)
o Petna lista zmian z 11 czerwca 2018 r. (PDF, 0,5 MB)

Z dolnej czesci
strony mozesz

Klient JPK 2.0

Aplikacja Klient JPK 2.0 stuzy do konwertowania pliku w formacie CSV do pliku w formacie XML oraz do wysytania wszystkich plikow JPK do
systemu Ministerstwa Finansow. Dowiedz sig, jak przygotowac plik CSV dla pliku JPK_VAT.

p 0 b ra é A p I i k a C j e Wybierz aplikacje w wersji dla systemu operacyjnego, ktérego uzywasz na twoim komputerze (Windows, Linux).
Klient JPK 2.0

) . £+ Aplikacja Klient JPK 2.0 ] Instrukcje i przykiady
odpowiednig dla

 Instalator Windows 32-bitowy (MSI, 74 MB) o Podrecznik uzy aci Klient JPK 2.0 dla srodowiska

Twojej wersji R o
SyStem u « Instalator Linux 64-bitowy (SH, 85 MB) * Tabelg TU ZnadeIGSZ InStrU kCJe

. « Klient JPK 2.0 Demo (1.0.3.0) x86 dla Schemy 3 (MS, 74 MB) * Prayid
O pe rach n e g O ¢ Podpis instalatora Linux 32-bitowy (P7S, 3 KB)

* Podpis instalatora Linux 64-bitowy (P7S, 3 KB)

| przyktadowe pliki

o Certyfikat z kluczem publicznym Ministerstwa Finanséw dla Linux
(CER, 5 KB)

Aplikacja
zapisze sie

o Sumy kontrolne dystrybucii na systemy Linux (MD5, 0.2 KB

Po pobraniu aplikacje Klient JPK 2.0 nalezy zainstalowac
w folderze

Pobrane 5
Struktury JPK (link otwiera nowe okno w innym serwisie) >>
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Pobranie aplikacji i materiatow dot. JPK_VAT

@® & Ministerstwo Finanséw (PL) | https://www.finanse.mf.gov.pl/pp/ipk

Twoja wyszukiwarl

&

ABC Podatkéw | PIT | CIT | VAT | Akcyza Podatki i optaty lokol~ .«une podatki Dlug publiczny Budzet paristiwa Wspieranie eksportu

Portal Podatkowy Jednolity Plik Kontrolny

JPK

JPK_VAT JPK na zadanie Pytania i odpowiedzi
Informacje ogélne, kto i kiedy sktada, Informacje ogéine, kto i kiedy przekazuje JPK na Znajdz odpowiedz na swoje pytanie

jak wypeic i w: Zzgdanie

Aplikacje do poB Pliki do pobrania Kontakt

Bezptatne narzedzia do generows Dokumentacja, struktury JPK, broszury Nie mozesz znalez¢ odpowiedzi na Twoje
JPK, w tym aplikacja e-mikrofirma. informacyjne, instrukcje obstugi bezptatnych pytanie? Sprawdz, jak mozemy Ci pomoc

przewodniki i przyktady aplikacji MF

Komunikaty

Wybierz: JPK_VAT

Zmiana adresu IP dla srodowiska produkc]
Publikacja: 2018.07.02 12:26

Zakonczenie prac zwigzanych z wymiang certyfikatu dla strony e-dokumenty.mf.gov.pl
Publikacja: 2018.07.02 11:06

Prace serwisowe Platformy Integracyjnej w dniu 30 czerwca 2018 r.
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Pobranie aplikacji i materiatow dot. JPK_VAT

@® & Ministerstwo Finanséw (PL) | https://www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp/jpk/jpk_vat-ogolnie

Rss P ; Tutaj znajdziesz kompendium
Q wiedzy o JPK_VAT

¥V

ABC Podatkéw | PIT | CIT | VAT | Akcyza Podatki i optaty lokalne | nne podatki | cto Diug pu {zet panstwa Wspieranie eksportu

Portal Podatkowy Jednolity Plik Kontrolny JPK_VAT

Wypetnij i wyslij JPK_VAT

Zobacz jak prawidiowo wypeic¢ i wysta¢ JPK_VAT.

Wypetnij i wyslij JPK_VAT

Co to jest JPK_VAT

To zestaw informacji o zakupach i sprz¥ N Wynika z ewidencji VAT przedsigbiorcy za dany okres.

Przesyta sie go wytgcznie w wers;ji elek . dnia miesigca za miesigc poprzedni, nawet jesli podatnik rozlicza si¢ kwartalnie. JPK_VAT

posiada okreslony uktad i format (schemat ia jego przetwarzanie.

Struktury JPK wraz z broszurami informacyjny/ Ruletynie Informacji Publicznej Ministerstwa Finanséw (link otwiera nowe okno w innym

serwisie).

el Wybierz: Wypetnij i wyslij
Wszyscy zarejestrowani jako czyn| J P K_VAT

Od 1 stycznia 2018 r. mikroprzedsigbiorcy prowadzg elektroniczng ewidencje VAT (czyli rejestr sprzedazy i zakupoéw VAT) oraz przesytajg jg jako
JPK_VAT. Duze przedsigbiorstwa wysytajq JPK_VAT juz od 1 lipca 2016 r., a mate i $rednie od 1 stycznia 2017 r.

I Wiasnal



Skarbowa

Pobranie aplikacji i materiatow dot. JPK_VAT

* Wypelnij i wyslij - Finanse P+

& Cc @ @ & Ministerstwo Finansow (PL)

B ~o%

£ Czesto odwiedzane

WRO-System

fd Portal Podatkowy Jednolity Plik Kontrolny (JPK_VAT) Wypetnij i wyslij

Wypetnij i wyslij JPK_VAT

Od 1 stycznia 2018 r. ewidencje na potrzeby VAT, réwniez te prowadzone dotychczas w wersji papierowej, nalezy prowadzi¢ wytgcznie
w wersji elektronicznej i przesytac jako JPK_VAT do Ministerstwa Finanséw.

Znajdziesz tu Co zawiera JPK_VAT
WS Zystki e potrz e b n e JPK_VAT skiada sie z danych identyfikujacych podatnika (np. nazwa, NIP) oraz danych, ktore dolycza dokumentow sprzeaazo vycn i zakupowych

Odzwierciedla dane zawarte w ewidencji zakupu i sprzedazy. Dane wykazane w JPK_VAT powinn:

InfOI’m Ce Jak przygotowac i wysta¢ JPK_VAT MOZGSZ przejéé dO Za*ozenla

Profilu Zaufanego

« skorzystac z bezptatnego narzedzia Klient JPK 2.0 do generowania i wysytania JPK_VAT,

« utworzy¢ JPK_VAT przy pomocy uaktualnianego programu ksiggowego lub jednej z komercyjnych aplikacji on-li
programu, sprawdz, czy ma on funkcje wysytki plikéw JPK_VAT lub czy mozesz bezposrednio pobraé
Klient JPK 2.0. Jesli nie korzystasz z aplikacji Klient JPK 2.0, zapoznaj si¢ ze Specyfikacjg interfejsow ustug
wersja 2.3

 skorzystac z e-bramki JPK_VAT, ktéra umozliwia przesytanie JPK_VAT z réznych systeméw operacyjnych, w ty, fiterow firmy
Apple

Jak podpisaé JPK_VAT
Potrzebujesz podpisu elekironicznego. Do podpisania JPK_VAT mozesz uzy¢ jednego z dwoch podpisow lub dan:

« Profilu Zaufanego — bezptatny podpis elektroniczny, ktéry mozesz zatozy¢ niemal w kazdym urzedzie, jal i za posrednictwem bankowosci
elektronicznej. Do podpisu wystarczy kod autoryzacyjny wystany na kanat autoryzacji. Zobacz, jak zatozy¢ Profil Zaufany.

. i 1ego podpisu elektroni — to ptatny elektroniczny podpis stuzacy do podpisywania dokumentow. Jesli masz taki podpis.
przygotuj go i podaj kod PIN

« danych autoryzujacych - jest to bezptatna metoda. Potrzebne beda: NIP lub PESEL, imig, nazwisko, data urodzenia oraz odpowiednia kwota
przychodu osiagnigtego w 2016 r. Formularz dostepny tutaj (link otwiera nowe okno w innym serwisie)

Przygotuj JPK_VAT i wyslij przez aplikacje e-mikrofirma



Skarbowa

Pobranie aplikacji i materiatow dot. JPK_VAT

- Wypehnijiwyslij-Finanse X [

<« C o ® @ Ministerstwo Finanséw (PL)
% Czesto odwiedzane I3, WRO-System

wypelnij-i-wysli B 9%

@ Portal Podatkowy ) Jednolity Plik Kontrolny (JPK_VAT) ) Wypetnij i wyslij

Przygotuj JPK_VAT i wyslij przez aplikacje e-mikrofirma

W aplikacji e-mikrofirma wystawisz faktury krajowe, zapiszesz faktury zakupu i stworzysz ewidencje VAT. Aplikacja generuje, waliduje, szyfruje pliki
JPK_VAT oraz umozliwia ich podpisywanie i przesytanie do systemu Ministerstwa Finansow. Aplikacja przeznaczona jest przedsigbiorcow
prowadzacych jednosobowg dziataino$¢ gospodarcza.

Uzyj aplikacji Klient JPK 2.0

Jesli rozliczasz sie z VAT i nie korzystasz z ustug biur rachunkowych lub programoéw ksiegowych, skorzystaj z bezptatnego narzedzia przygotowanego
przez Ministerstwo Finansow.

KROK 1

Pobierz plik CSV. Zapisz na swoim komputerze a nastepnie otworz zgodnie z procedurg opisang w graficznej instrukciji obstugi Klienta JPK

KROK 2

Wpisz dane z rejestru VAT w odpowiednie kolumny i wiersze tabeli (sg one niezbedne do wygenerowania JPK_VAT). Opis, jak to zrobi¢, znajdziesz w
broszurze informacyjnej w opisie struktury i formatu danych pliku CSV oraz w graficznej instrukcji obstugi Klienta JPK
Wypetniony plik CSV stanowi zrodto JPK_VAT i jest gotow do wystania przez aplikacje Klient JPK 2.0

KROK 3

Pobierz i zainstaluj aplikacje Klient JPK 2.0. Aplikacja stuzy do konwertowania pliku CSV na plik XML oraz do wysytania plikéw JPK_VAT. Wybierz

W b . . b . . aplikacje w wersji dla systemu operacyjnego, ktérego uzywasz na twoim komputerze (Windows, Linux)
ybierz: pobierz (plik csv

W zaktadce Aplikacje do pobrania znajdziesz migdzy innymi
« aplikacje Klient JPK 2.0

» aplikacje Klient JPK 2.0 Demo (wersja Demo stuzy do testowego generowania i przygotowywania do wysytki JPK_VAT),
 instrukcje instalacji i obstugi aplikacji Klient JPK 2.0

* przyktadowy plik w formacie XML przekonwertowany z pliku CSV.

Plik zapisze sie
w folderze Pobrane

KROK 4 - Pobierz UPO

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPO) dla JPK_VAT podpisanego danymi autoryzujgcymi i wystanego przez e-bramke JPK_VAT mozna sprawdzi¢
przez strong UPO-JPK DA (link otwiera nowe okno w innym serwisie). Warto tez pamigtac, ze po podpisaniu JPK_VAT danymi autoryzujacymi podatnik
otrzymuje na wskazany przez siebie adres e-mail link do pobrania UPO.

W pozostatych przypadkach nalezy skorzystac z UPO-JPK (link otwiera plik PDF 46 KB). Link otwiera sie wytacznie w Internet Explorer.
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Otwieranie pliku CSV w arkuszu kalkulacyjnym
LibreOffice Calc

. » Pobrane

B |JPK-VAT-3-003_

Otwoérz

Drukuj

Edytuj

7-Zip »
Otwérz za pomoca » ’ Excel 2013
Udostennin . ' ' ‘Firefox

|[8) LibreOffice Calc

Wty do X _| Notatnik
Wytnij . Notepad++ : NU) source code editor
Kopiuj g WordPad
Utwérz skrot | Wybierz g

Usun

Zmien nazwe

Odnajdz zapisany plik csv i otworz go za
pomocg arkusza kalkulacyjnego LibreOffice

Wiasciwosci

Calc (menu podreczne uruchamiane
prawym klawiszem myszy)
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Otwieranie pliku CSV w arkuszu kalkulacyjnym
LibreOffice Calc

[ Importuj tekst - [JPK_VAT320180131.csv] — O ey
Importuj
Zestaw znakaw: |Unic0de[UTF-B:I v‘
Jezyke Polski v
Wybierz z listy: Odwierszs: |1 :
Opcje separatora
« Zestaw znakow: Unicode (UTF-8) Ostataszerckose ® Rozdiclony
. 2 [ Tabulator  []Przecinek [ spacja L Inmy
o Jezyk Polski = e
DScalgeparatur}r Separator tekstu: " |
. Inne opcje
Zazn aCZ - [ Polew cudzystowie Jako tekst ] Identyfiku) liczby specjalne
* Opcje separatora: Rozdzielany Pola
, Typ kelumny: I:l
¢ Srednlkjako Znak rOZdZIelaJaCy Standardowe |Star1dardu:uwe |Star1dardu:uwe Standardowe Standar ~
1 KodrFormularza kodsystemowy wersjaschemy wariantrormularza celzlo
pOla 3 PPK_VAT IPK_VAT (3) 1-1 3 B
3
4
3
cdn... 1
7|
=4 v
£ >

Pomoc Ok Anuluj




Skarbowa

Otwieranie pliku CSV w arkuszu kalkulacyjnym

LibreOffice Calc

Typ pola dla kolumn:

WersjaSchemy
NazwaSystemu
PelnaNazwa

Email
NazwaKontrahenta
AdresKontrahenta
DowodSprzedazy
NazwaDostawcy
AdresDostawcy
DowodZakupu

wybieramy z listy Tekst

cdn...

G Importuj tekst - [JPK_VAT320180131.csv] — O
Importuj
Festaw znakow: |Ur1icu:|de (UTF-8) W |
Jezyke Polski v
Od wiersza: 1 =
Opcje separatora
& Stata szerokosd O] Bozdzielony

[] Tabulator [ Przecinek Srednik [l Spacja ] Inny

[ 5cal separatory Separator tekstu:
Inne opcje
L1 Polew cudzystowie jako tekst [] Identyfikuj liczby specjalne
Pola

Standardowe Standar ~

1 KodFormularza kodSystemo

Ik riantFormularza CelZlo
3 [IPK_VAT JPK_VAT (3) 1

1-1 [ B

Pornoc QK Anuluj
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Otwieranie pliku CSV w arkuszu kalkulacyjnym
L I b reOffI C e Cal C G Importuj tekst - [export_csv_file_1899704%525462717 txt] — O >

Importuj
Zestaw znakéw:  |Unicode (UTF-2) v|
Jezyk: Polski v
Od wiersza: 1 -
Opcje separatora
(O Stata szerokosé (®) Rozdzielony
[]Tabulator ~ []Przecinek [ Srednik  [ISpacja [ Inny
Poczgwszy od kolumny DataOd L] Seal sepasatary Separator tekstu: |* |
format danych we wszystkich e 0y
kolumnach z datami: [ Pole w cudzystowie jako tekst (] Identyfikuj liczby specjalne

- wybieramy z listy Data (RMD)

|Star1dardu:uwe |Star1dardu:uwe I|Data (RMD)  [Data (RMD) i~

(tJ I'Ok, mieSiaC, dZIeﬁ) L|mularza CelZIozenia DataWytworzenialPK | IETELCE DataDo

2 ] 201E-05- 26T LS OO O e U R e VP R

W kolumnie DataWytworzeniaJPK
zostawiamy typ Standardowe i

Kliknij OK

Pormnoc (0]4 Anuluj
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Otwieranie pliku CSV w arkuszu kalkulacyjnym
Excel 2013

-
PLIK NARZEDZIA Gt OWNE WSTAWIANIE UKEAD STRONY RECENZJA
' ' : [e] Potaczenia
® ls|lels | & | T3 2o o
05Cl LasStoOsU] pon
Z programu Z sieci Z innych | Istniejace | Odswiez o zl Sortuj | Filtruj
Access  Web Jtekstull Zrédet~ ' pofaczenia | wszystko > e EdyTU) facza l#* Zaawansowa
Pobieranig danych zewngtrznych Po%aczenia Sortqwanig i filtrowanie
Al d P f\
A ‘ B C D E F G H | J
1 I
i ]
2

Otworz nowy skoroszyt Excel.
Ustaw sie w polu A1.

Na wstgzce Dane w sekcji Pobieranie
danych zewnetrznych wybierz Z tekstu.




.‘5 - JPK_ VAT — przygotowanie danych
Otwieranie pliku CSV w arkuszu kalkulacyjnym
Excel 2013

T . « Pulpit » Pobrane v ¢ Przeszukaj: Pobrane
Organizuj v Nowy folder 5 -

Microsoft Excel - B:1JPK_VAT schema3.csv |

¢ Ulubione
‘| Ostatnie migjscz
& Pobrane
B Pulpit

¢& SkyDrive
v

Nazwa pliku: | JPK_VAT schema3.csv v| | Pliki tekstowe

Narzedzia v = Importuj

Odnajdz zapisany plik csv, zaznacz go
| kliknij Importuj
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Otwieranie pliku CSV w arkuszu kalkulacyjnym
Excel 2013

Zaznacz:

Typ danych

Kreator tekstu ustalit, ze dane zawieraja separatory.

zrodtowych:
Rozdzielany

Wybierz z listy:

Pochodzenie pliku:

Jesli tak jest, wybierz przycisk Dalej lub wybierz typ najlepigj opisujacy Twoje dane.
Typ danych Zrodtowych

i i Ay najlepiej opisuje dane Zrodhowe:
@ Rozdzielany - Znaki, takie jak przecinek czy tabulacja, oddzielaja pola.

i) Stata szerokoic - Pola sa wyrdwnane w kolumnach z odstepami miedzy polami.

Rozpocznij import od wiersza: |1 % Pochodzenie plikul 65001 : Unicode (UTF-8) I

65001 : Unicode
(UTF-8)

I Moje dane maja nagtowki I

Podglad pliku ChiUserss\BCHONDesktopiCentrum Analiz 2018 _01_26 Prezentacja mikroprzed., \JPE_VAT320180131.csv.

Zaznacz: Moje dane
majg nagtowki

Kliknij Dalej
Anuluj



Skarbowa

Otwieranie pliku CSV w arkuszu kalkulacyjnym
Excel 2013

Kreator importu tekstu - krok 2z 3 ? >
Ten ekran umoZliwia ustawienie ogranicznikow zawartych w danych. lch wphyw na tekst mozna obejrzed na podgladzie ponizej.

Ograniczniki

|:| Kolejne agraniczniki traktuj jako jeden

Zaznacz:

Kwalifikator tekstu: |~ N

[] Spacja

] Inny:

Ograniczniki:

Srednik

LGIRPEE]

Podglad danych

cdFormilarza [kodSystemowy WersjaSchemy WariantFormularza [CelZlozenia DataWytworzeniaJPE| #
DE VAT BE_WVAT (3} -1 1] 2013-02-17T05%:30:4

Anuluj < Wstecz ZakoRcz




Skarbowa

Otwieranie pliku CSV w arkuszu kalkulacyjnym
Excel 2013

Format danych
w kolumnach:

Kreator importu tekstu - krok 3z 3 ? et
WerSJaSChemy To okno dialogowe pozwala wybrad kolumny oraz ustalic typ danych.
NazwaSyStemu Fnrmatfjanychwknlumnie
PelnaNazwa fvns;r;:&;EFg]glzr:j;;'t:;n:::r;%i;;u:;t&i:;;umEr;r:zne na liczby, wartoici typu data na daty, a
Emall a DMR bt Zaawansowane,..
N&ZW&KOntl’ahenta O Mie impaortuj kolumny (pomif)
AdresKontrahenta
DowodSprzedazy
NazwaDostawcy Podgiad dany
AdresDostawcy
DOWOdzakUpU gzzéizzenia 2::2;;twcrzeniaJPK ~
0 F018-02-17T0%:-30:41

zaznaczamy format
Tekst

Cdn . Anuluj < Wstecz

>
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Otwieranie pliku CSV w arkuszu kalkulacyjnym
Excel 2013

Poczawszy od
kolumny DataOd

forma‘t danych Kreator importu tekstu - krok 3z 3 ? *
We WSZStleh To okno dialogowe pozwala wybrad kolumny oraz ustalic typ danych.
Format danych w kolumnie
kolumnach O ogéiny
= - Format "Cgolny’ konweruje wartosci numeryczne na liczby, wartosci typu data na daty, a
Z datam I (Tekst wszystkie pozostate wartosci na tekst,

Zaawansowane,,,

- zaznaczamy Data
| format RMD

(tj. rok, miesigc, dzien)

= Podglad danych
W kolumnie
D W WOIlZ nl P K Rgalny Dgolny * Dgalny Dgalny
ata yt O e aJ Celilozenia [PataWytworzeniaJEE | pER-ELS latalo : kzwaSystemu HIE Pelnalag ™

Zostawiamy typ 0 B0l8-02-17T05:30:47 : IUTE SEZWa programi
Ogolny

L111111111 RBCDFE sj

< )
Kliknij Zakoncz anuy | <wstee
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Przygotowanie pliku CSV w arkuszu kalkulacyjnym

Pierwsze trzy wiersze w pliku CSV (kolumny A do L) to tzw. dane nagtéwka

Al v j\ KodFormularza
A B C D E F G H | J K L
1 |KodFormularza kodSystemowy wersjaSchemy WariantFormularza CelZlozenia DataWytworzenialPK DataOd ‘DataDo ‘NazwaSystemu  NIP PelnaNazwa  Email
2 |JPK_VAT JPK_VAT (3) |11 [ 3 0 2018-02-177T09:30:47  2018-01-01 2018-01-31 nazwa programu | |
3 2121212121 ABCDF sp. z 0.0. adres@e-mail.pl
4 4
5 4
A

Wypetniamy CelZlozenia:

O — pierwszy plik JPK_VAT za DataWytworzeniaJPK to data

dany okres sprawozdawczy sporzadzenia informacji — musi by¢

w odpowiednim formacie —
zmieniamy na biezgcg (pdzniejszg
niz w kolumnie DataDo),
nie modyfikujemy czesci po literze T

1, 2 itd. — pierwsza i kolejne
korekty




Skarbowa

Przygotowanie pliku CSV w arkuszu kalkulacyjnym

Pierwsze trzy wiersze w pliku CSV (kolumny A do L) to tzw. Dane nagtéwka

Al v j\ KodFormularza
A B C D E F G H | J K L
1 |KodFormularza kodSystemowy wersjaSchemy WariantFormularza CelZlozenia DataWytworzenialPK DataOd ‘DataDo ‘NazwaSystemu  NIP PelnaNazwa  Email
2 |JPK_VAT JPK_VAT (3) |11 [ 3 0 2018-02-177T09:30:47  2018-01-01 2018-01-31 nazwa programu | |
3 2121212121 ABCDF sp. z 0.0. adres@e-mail.pl
4 4
5 4
A

Zmieniamy DataOd i DataDo
zgodnie z poczatkiem

| koncem okresu, za ktory Uzupetniamy w trzecim wierszu dane

sktadamy informacje wiasnej firmy: NIP, petng nazwe
JPK_VAT oraz adres e-mail

Uzupetniamy NazwaSystemu, czyli
nazwa Twojego programu ksiegowego
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Przygotowanie pliku CSV w arkuszu kalkulacyjnym
Od 5-go wiersza do pliku CSV (kolumny M do AY) wprowadzamy EWIDENCJE SPRZEDAZY

WAZNE: 4-ty wiersz obligatoryjnie musi pozostaé PUSTY

w X

QIOIOI0C|0OI0 | 0|00

X33 v f\

| M N 0 P Q R S T U V
1 |LpSprzedazy NrKontrahenta NazwaKontrahenta AdresKontrahenta DowodSprzedazy DataWystawienia DataSprzedazy K_10 K_11 K_12 K_13 K_]
2
3
4
5 1 11111171111 KKKKKKKKKKK AAAAAAAA 111/2018 18-01-03 2018-01-03 0 0 0
6 2 2222222222 LLLLLLLLLL BBBBBBB 222/2018 18-01-05 2018-01-05 0 0 0
7 3 3333333333 MMMMMMM CCCCCCCCccecc  333/2018 18-01-07 2018-01-07 0 0 0
8 4 4444422444 NNNNNNNNN DDDDDDD 444/2018 18-01-09 2018-01-09 0 0 0
9 5 5555555555 00000000 EEEEEEEEEEE 555/2018 11-1-2018 2018-01-11 0 0 0
10 6 6666666666 PPPPPPPPP FFFFFF 666/2018 13-1-2018 2018-01-13 0 0 0
11 7 7777777777 RRRRRRR GGGGG 777/2018 15-1-2018 2018-01-15 0 0 0
12 8 8888888888 SSSSSSS HHHHHHHHHH 888/2018 17-1-2018 2018-01-17 0 0 0
13 9 9999999999 TTTTTITTTT LT 999/2018 19 sty 18 2018-01-19 0 0 0
14 10 1234567889 UUUUUU 13111311333131) 101010/2018 21 sty 18 2018-01-21 0 0 0
15

Wypetniamy poszczegolne wiersze dotyczgce
sprzedazy VAT zgodnie z prowadzong

ewidencjg dla potrzeb obliczenia podatku VAT
wg opisow w nagtéwkach kolumn




Skarbowa

Przygotowanie pliku CSV w arkuszu kalkulacyjnym

A
R | s T|u|v|w|x

ry DataWystawienia DataSprzedazy K_10 K_11 K 12 K_13 K_14 UWAGA NA FORMAT DATY:

nalezy ustawic¢ format Data
i Typ RRRR-MM-DD

Calibrii -[11 <] A AT E - 96 om0

B I=O0-AE %8

18-01-03 mm:ml U U U v 0
18-01-05 % Wytni 0 0
18-01-07 B Bl 0 0 X
180109, = foP 0o o : ————
11-1-2018 ‘{3 Opcje wklejania: 0 0 Liczby \_nyréwnanie | Czcionka | Obramowanie LWype&nienie Ochrona
13-1-2018 AD 0 0 Kategoria:
. Przyktad
e Wklej specjalnie... 3 0 chz%lg:ve 2?1(8-:)1 03
17-1-2018 0 0 Walutowe
195ty 18 Wotaw.. 0 o0
: ; *2012-03-14 =
21 sty 18 Usun... 0 0 P —— *14 marzec 2012
Wyczyé¢ zawartoéc e
. Tekstowe
/E] Szybka analiza Specjalne N
SIS Niestandardowe
Filtruj ’ Ustawienia regionalne (lokalizagja:
Sortuj > [Polski 2

W formatach daty liczby kolejne daty i godziny sa wyswietlane jako wartosci daty. Na formaty
daty rozpoczynajace sie gwiazdka (*) maja wphyw zmiany ustawien regionalnych daty i godziny
okreslonych dla systemu operacyjnego. Na formaty bez gwiazdki nie maja wplywu ustawienia
o . systemu operacyjnego.

oK | Anulyj




EWIDENCJA SPRZEDAZY

-~

J29

el =R R Y RV SR

|k | ok |t | b
(= N O BN R VS R AN ]

Q

Skarbowa

Przygotowanie pliku CSV w arkuszu kalkulacyjnym

X « S

R

S

w X Y Z

AA  AB AC

AD

AE

AF

AG  AH

|111/2018
222/2018
1333/2018
444/2018
1555/2018
666/2018
777/2018
888/2018
1999/2018

101010/2018

2018-01-03
2018-01-05
2018-01-07
2018-01-09
2018-01-11
2018-01-13
2018-01-15
2018-01-17
2018-01-19
2018-01-21

2018-01-03
2018-01-05
2018-01-07
2018-01-09
2018-01-11
2018-01-13
2018-01-15
2018-01-17
2018-01-19
2018-01-21

O 0 0O 0O 0O O 0 O o O

Q000 00 0|00 O

|Dowodsprzedazy Datawystawienia DataSprzedazy K_10 K_11 K_12 K_13 K_14 K_15 K_16 K_17 K_18

QI QIQ 0!I QIO 9!

K_19

100,78
100,78
100,78
100,78
100,78
100,78
100,78
100,78
100,78
100,78

0
0
0
0
0
0
0
0
0
0

W odpowiednich kolumnach o symbolach od

QIQIQIQIQ!IQ | QIO Q!
QOO0 [OI0 |00 | 0|0
O 0O 0O 0O 0O O 0 O O O
QIO [OI0 |00 0|0
QIQIQIQIQ!IQ |Q!IO Q!

K 20 K 21 K 22 K 23 K_24 K

23,18
23,18
23,18
23,18
23,18
23,18
23,18
23,18
23,18
23,18

O 0O 0O 0 0O 0O 0 0 0 O

Q000 00 0|00 O

O 0O 0O 0 0O 0 0 0 0 O

Q000 00 | 0|0 |00

K_ 10 do K_39 wypetniamy odpowiednio danymi
zgodnie z wystawiong FV i stawkg podatku
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Przygotowanie pliku CSV w arkuszu kalkulacyjnym

EWIDENCJA SPRZEDAZY

Ao

AL15 d P f\

AL AM AN A0 AP AQ AR AS AT AU AV AW AX AY
1 7§K_28 K 29 K 30 K 31 K 32 K 33 K 34 K 35 K _36 K 37 K_38 K_39 LiczbaWierszySprzedazy PodatekNalezny L
2 |

Gdy zakonczymy wypetnianie wierszy dot.
sprzedazy, w kolejnym wierszu zgodnie
z opisem kolumn (LiczbaWierszySprzedazy
| PodatekNalezny) nalezy odpowiednio podac

w tym przypadku:
liczbe wierszy i kwote podatku naleznego

10 wierszy

=Ni=-Ai-Ri-Ri-Ri-Ni-Ri-Ni-Ri-
QIOIOICIOI0 |00 ||

QI QIO QIO I QI0 |0 S
O 0O 0O 0 0 0 0 0 O O
QIOIOICI0I0 |0 |0

10 231,8
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Przygotowanie pliku CSV w arkuszu kalkulacyjnym

Poczawszy od nastepnego wiersza (kolumny AZ do BP) wprowadzamy EWIDENCJE ZAKUPU

-

AR15 v|: f
AY AZ BA BB BC BD BE BF
AdresDostawcy DowodZakupu DataZakupu DataWplywu K
Analogicznie wypetniamy kolejne wiersze
dotyczgce zakupow na podstawie otrzymanych

16 \ 1 2222222222 777777 277777 100/2018 2018-01-05 2018-01-05
17 \ 2 3333333333 YYYYYYY YYYYYYY 200/2018 2018-01-07 2018-01-07
18 \ 3 4444444848 X XXX XXXXX XOOOXXXXX 300/2018 2018-01-09 2018-01-09
19 \ 4 5555555555 WWWWWWWWWW WWWWWWWWWW 400/2018 2018-01-11 2018-01-11
20 \ 5 6666666666 VVVVVVVVV VVVVVVVVV 500/2018 2018-01-13 2018-01-13
21 \ 6 7777777777 UUUUUUUUU UuuuuUuuuu 600/2018 2018-01-15 2018-01-15
22 \ 7 8888888888 TITITTITTTITTIT TTTTTTTTTTTTT 700/2018 2018-01-17 2018-01-17

22 |
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Przygotowanie pliku CSV w arkuszu kalkulacyjnym

EWIDENCJA ZAKUPU

-

AR15 v [N f\
BD BE BF BG BH Bl BJ BK BL BM BN BO BP
1 EDowodZakupu DataZakupu DataWplywu K_43 K 44 K 45 K 46 K_47 K_48 K_49 K_50 LiczbaWierszyZakupow PodatekNaliczony
2
3
4 4
5 4
6
7 . .
8 W podobny sposob jak przy sprzedazy, podsumowujemy
190- dane dot. podatku naliczonego (LiczbaWierszyZakupow
| | PodatekNaliczony)
12|
13 |
14
15 |
16 |100/2018 2018-01-05 2018-01-05 0 O 0 0 0 o0
17 |200/2018 2018-01-07 2018-01-07 O 080,25 1846 0 O 0 O
18 |300/2018 2018-01-09 2018-01-09 O 080,25 1846 O O 0 O
19 |400/2018 2018-01-11 2018-01-11 O 0 80,25 1846 O O 0 O
20 |500/2018 2018-01-13 2018-01-13 O 0 80,25 1846 0 O 0 O
21 |600/2018 2018-01-15 2018-01-15 O 0 80,25 1846 0 O 0 O
22 |700/2018 2018-01-17 2018-01-177 O 0 80,25 1846 O 0 0 O
23 | 7 129,22

24



Skarbowa

Przygotowanie pliku CSV w arkuszu kalkulacyjnym

Gotowy dokument zapisujemy w wybranej lokalizacji

(zadbajmy o unikalnosS¢ nazwy, tj. inng nazwe niz plik pobrany
dla utatwienia dalszych operaciji)

X3l ;

|, <« Pulpit » Pobrane ¢ Przeszukaj: Pobrane

Organizuj v Nowy folder

M [BIJPKVAT schema3.csv

j' Pamietaj! Nie zmieniaj typu pliku
"y (musi pozostac¢ format CSV)
|
a |

Nazwa pliku: | JPK_VAT schema3_201801.csv
Zapisz jako typ: CSV (rozdzielany przecinkami) (*.csv)

Autorzy; Tag: Dodajtag

~ Ukryj foldery Narzedzia ~ Zapisz Anuluj




M JPK_ VAT - przetwarzanie i wysytka danych

Krajowa Administracja

Skarbowa

Pierwsze uruchomienie aplikacji Klient JPK 2.0

& Klient JPK 2.0

Sprawdz dostepnos¢
aktualizacji

™

Ministerstwo

Po uruchomieniu aplikacji

nalezy dokona¢
sprawdzenia aktualizacji
(poprawek).
Sprawdzanie jest takze
kazdorazowo zalecane
podczas pozniejszej pracy
Z programem



lﬁb JPK_ VAT - przetwarzanie i wysytka danych

Krajowa Administracja
Skarbowa

Pierwsze uruchomienie aplikacji Klient JPK 2.0

& Klient JPK 2.0

Sprawdz dostepno$c
aktualizacji

™

Ministerstwo

Po dokonanym

sprawdzeniu
o Kontynuuj | ewentualnym
TELAUERIERIT

wybieramy Kontynuuj




M JPK_ VAT - przetwarzanie i wysytka danych

Krajowa Administracja

Skarbowa

Pierwsze uruchomienie aplikacji Klient JPK 2.0

& Klient JPK v. 2.0

= —— S R

Ministerstwo

Przy pierwszym uruchomieniu
konieczne jest utworzenie nowego
profilu (w razie zagubienia hasta
konieczne jest utworzenie nowego).
Wybieramy Utwérz profil




M JPK_ VAT - przetwarzanie i wysytka danych

Krajowa Administracja

Skarbowa

Pierwsze uruchomienie aplikacji Klient JPK 2.0

« Klient JPK v. 2.0

™

Ministerstwo

Wopisujemy nazwe profilu oraz
dwukrotnie podajemy hasto.
Wybieramy Zarejestruj. Uzytkownik
zostanie przeniesiony do ekranu
logowania




&b JPK_ VAT - przetwarzanie i wysytka danych

Krajowa Administracja

Skarbowa

Pierwsze uruchomienie aplikacji Klient JPK 2.0

w Klient JPK 2.0 — O ot

Ministerstwo

Z rozwijanej listy wybieramy
utworzony w poprzednim kroku
login i wprowadzamy hasto.
Nastepnie klikamy Zaloguj




Skarbowa

Pierwsze uruchomienie aplikacji Klient JPK 2.0

& Klient JPK 2.0 - Profil: test = X

Wyloguj

Konwersja pliku
CSV do XML

Finansow

o - Dokumenty

L [1.04.0]
G [1.04.0]
1 [1.04.0]
R [1.04.0]

Przed rozpoczeciem

wysyitki plikow prosze
okresli¢ w menu "Opcje" Narzgdzia e
lokalizacje robocza!

Wita nas interfejs gtéwny programu, jednak niektére opcje aplikaciji

s3 nieaktywne.
Nalezy przede wszystkim zdefiniowac¢ tzw. Lokalizacje robocza.
Wybieramy Opcje




Skarbowa

Pierwsze uruchomienie aplikacji Klient JPK 2.0

-

¥ Opcje profilowe

Katalog zawieraja dane, np. i pliki JPK. (pole obowiazkowe)

Katalog roboczy |

Plik ika k
e terowinila karty kg & Wskaz katalog roboczy X

« v <« Dysk lokalny (C) > moje JPK v O Przeszukaj: moje JPK P | -

Plik sterownika karty kry s ‘Wybierz plik sterownika k...
Organizuj ~ Nowy folder == ~ o = B

N A Nazwa Data modyfikacj Typ Rozn

S:

Zadne elementy nie pasuja do kryteriow wyszukiwania,

& One
= Ten
AD
IM

= 0

3 Pc

m P
BEWw

B D

nY <

Folder: | moje JPK

Wybierz folder

L-[10401G-[10401) - (104 Najczesciej nie ma koniecznosci zmiany domysinego wyboru.

‘ > Opgesesine Wybieramy Wybierz katalog, otwiera si¢ okno wyboru folderu.
Wybieramy Wybierz folder w okienku a nastepnie u dotu strony

Zapisz



Skarbowa

Praca z aplikacja Klient JPK 2.0
(przeksztatcenie CSV na XML)

W Klient JPK 2.0 - Profil: test

Wyloguj

Konwersja pliku
CSV do XML

Finansow

w - Dokumenty

Status wysytki
L [1.04.0] dokumentow
G [1.04.0]
1 [1.04.0]

[1.04.0]

Opcje

Dalszy tok pracy jest identyczny za kazdym razem, tj. po logowaniu

mamy dostep do giéwnego interfejsu programu z petnymi opcjami.
Po pierwsze musimy dokonaé przeksztatcenia poprzednio
przygotowanego pliku w formacie CSV na format XML za pomoca

opcji Konwersja pliku



Skarbowa

Praca z aplikacja Klient JPK 2.0
(przeksztatcenie CSV na XML)

\& Klient JPK 2.0 - Profil: test —

Wybierz plik do konwersji

Dokonujemy wyboru pliku do konwersii.
Odszukujemy na naszym komputerze plik CSV wypetniony danymi

Wybierz plik docelowy

Podusmowanie i konwersja

L-[1.04.0] G- [1.04.0]J - [1.04.0] R - [1.0.4.0]



HS

Skarbowa ‘

Praca z aplikacja Klient JPK 2.0
(przeksztatcenie CSV na XML)

& Kiient JPK 2.0 - Profil: test

Organizuj ¥
amA
= Ol
& Pc
m PL
BwW
&0

~- Dy

w- Dys’
2C
KF
Se

& Wybierz wejsciowy plik CSV

« v 1 & > Tenkomputer > Pobrane

Nowy folder
Nazwa

£:] JPK_VAT_002
JPK_VAT_003

X
v O Przeszukaj: Pobrane »r
= @ @

Data modyfikacji Typ

14.11.2017 14:43 Plik wartosci odd2
Qe 000018 12:13 Plik wartosci oddZ

>

Nazwa pliku: [JPK_VAT_003

~ | |Piiki wejsciowe CSV (rcsv, ) v |

| Otwérz || Anuluj ‘ 3

W oknie wyboru pliku wskazujemy
odpowiedni plik w formacie CSV
| wybieramy Otwoérz

X Anuluj




Skarbowa

Praca z aplikacja Klient JPK 2.0
(przeksztatcenie CSV na XML)

W Klient JPK 2.0 - Profil: test -

Wybierz plik do konwersji

C:\Users\CKAP\Downloads\JPK_VAT_003.csv
JPK_VAT JPK_VAT (3) 1-13

Wyboér danego pliku potwierdzony jest w géornym oknie programu ze
wskazaniem danych z jego nagtéwka.
Pod lokalizacjg pliku pojawi sie krotka informacja
o rodzaju pliku, tj. JPK_VAT i jego wersji.
Wybieramy Kontynuuj

Wybierz plik docelowy
Podusmowanie i konwersja

L-[1.04.0] G- [1.0.4.0]) - [1.04.0] R - [1.0.4.0]



’é JPK_VAT - przetwarzanie i wysytka danych

Skarbowa |

Praca z aplikacja Klient JPK 2.0
(przeksztatcenie CSV na XML)

& Klient JPK 2.0 - Profil: test - ] X

Wybierz plik do konwersji
Wybierz plik docelowy

C:\Users\CKAP\Downloads\JPK_VAT_003.csv.xml

Ponownie klikamy Kontynuuj

~ Podusmowanie i konwersja
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Praca z aplikacja Klient JPK 2.0
(przeksztatcenie CSV na XML)

war Klient JPK 2.0 - Profil: test

= Wybierz plik do konwersji
Wybierz plik docelowy

- Podusmowanie i konwersja

0y Wartosé Szczegaly
= Plik wejsciowy JPK_VAT_003.csv
Plik wyjsciowy JPK_VAT_003.csv.xml

= W kolejnym oknie wybieramy Konwertuj.

Nastepuje konwersja (przeksztatcenie) pliku w formacie CSV do XML.
Plik w formacie XML domysinie jest zapisywany w tej samej
lokalizacji, co plik tzw. zrédtowy, czyli CSV.

Dalsza praca nastepuje juz z przeksztatconym plikiem XML.

|

L-[1.04.0] G- [1.0.4.0]) - [1.0.4.0] R - [1.0.4.0] —
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Praca z aplikacja Klient JPK 2.0
(przeksztatcenie CSV na XML)

«& Klient JPK 2.0 - Profil: test -
Wybierz plik do konwersji
Wybierz plik docelowy

Podusmowanie i konwersja

Opis Wartosé Szczegaly
Plik wejsciowy JPK_VAT_003.csv

Plik wyjsciowy JPK_VAT_003.csv.xml

Postep Koniec (0,04 MB/s)

Zielony pasek postepu operacji oznacza, ze konwersja

powiodia sie!

Wybieramy Koniec i przechodzimy automatycznie do menu
giéwnego. Przystagpimy w nastepnym kroku do weryfikaciji,
podpisania i wysyltki przygotowanej informacji JPK_VAT
w formacie XML.

1

L-[1.04.0] G- [1.0.4.0]) - [1.0.4.0] R - [1.0.4.0]



WIS JPK_ VAT - przetwarzanie i wysytka danych

Krajowa Administracja
Skarbowa

Praca z aplikacja Klient JPK 2.0
(praca z plikiem XML)

& Kiient JPK 2.0 - Profil: test

Wyloguj

o

Ministerstwo

i

Wybieramy opcje z menu
gtéwnego Wyslij dokument




Skarbowa

Praca z aplikacja Klient JPK 2.0
(praca z plikiem XML)

'« Klient JPK 2.0 - Profil: test -

- Wybér dokumentow do wystania

Wybieramy opcje Dodaj dokument — wybierz przeksztatcony
w poprzednim kroku plik w formacie XML.
Zauwaz, ze w dolnej czesci okienka aplikacja bedzie wskazywaé
paskiem postepu zaawansowanie procesu przygotowania i wysyiki
JPK_VAT.

X Anulyj

Klucz szyfrujacy

- Przetwarzanie dokumentow
Ziozenie podpisu kwalifikowanego
Podsumowanie procesu w! ysytki

L-[1.040]G-[1.04.0])-[1.04.0]R-[1.04.0]



M JPK_ VAT - przetwarzanie i wysytka danych

Krajowa Administracja

Skarbowa

Praca z aplikacja Klient JPK 2.0
(praca z plikiem XML)

& Klient JPK 2.0 - Profil: test —

Wybor dokumentéw do wystania

Opis. Wartosé Szczegdly

Dodaj dokument

v.:i Wybierz plik do wysytki x Usun wybrany dokument
&« ~ 4 & > Tenkomputer > Pobrane ~ @) | Przeszukaj: Pobrane L
Organizuj ~ Nowy folder =~ M@ o
~
D" Nazwa Data modyfikacji Typ Zapisz raport wybranego
ol dokumentu
= 2 JPK VAT 003.cov
. Wybierz wiasciw
N y y

s plik w formacie XML
. i kliknij Otwoérz

Kontynuuj

Z& One

= Ten
D
Y
=0l

ey < >

Nazwa pliku: |JPK_VAT_003.csv ~ | | Pliki wejsciowe XML (*xml) w2
Klucz szyfrujacy =

Przetwarzanie dokumentéw

Ziozenie podpisu kwalifikowanego

Podsumowanie procesu wysytki



-‘-5 JPK_VAT - przetwarzanie i wysytka danych

Skarbowa |

Praca z aplikacja Klient JPK 2.0
(praca z plikiem XML)

«& Klient JPK 2.0 - Profil: test - X

Wybor dokumentéw do wystania

y S -
¥ Dokument JPK JPK_VAT_003.csv.xml =
Dodaj dokument
Dokument #1
Typ dokumentu JPK_VAT wariant 3 wersja 1-1
Typ metadanych dokumentu JPK — — =
Status semantyczny dokumentu JPK (0,30 MB/s)
Status merytoryczny dokumentu JPK Lista btedow Q Usun wybrany dokument

Zapisz raport wybranego
dokumentu

przez program (po wybraniu pliku XML) otrzymamy
komunikat o btedzie w przetwarzaniu pliku.

Takiego pliku nie powinni$my przestaé.

L] » » = am - EI/ Kontynuuj
Mozliwe, ze w czasie weryfikacji przeprowadzanej
X

Klucz szyfrujacy
-~ Przetwarzanie dokumentow
. Ziozenie podpisu kwalifikowanego

Podsumowanie procesu wysytki




Skarbowa

Praca z aplikacja Klient JPK 2.0
(praca z plikiem XML)

| \& Klient JPK 2.0 - Profil: test - X

Wybaor dokumentow do wystania

Opis Wartosé Szezegoly
| Y Dokument JPK JPK_VAT_003.csv.xml
= Dodaj dokument
Dokument #1

= Typ dokumentu JPK_VAT wariant 3 wersja 1-1

= Typ metadanych dokumentu JPK

= Status semantyczny dokumentu JPK Poprawny (0,30 MB/s)
= Status merytoryczny dokumentu JPK Niepoprawny - Usun wybrany dokument

Zapisz raport wybranego
dokumentu

Klikamy prawym klawiszem myszki na

Kontynuuj

Lista bfedow i ostrzezen
| wybieramy Pokaz biedy.
Alternatywnie mozemy je zapisa¢ do osobnego pliku
tekstowego i poddaé analizie.

I

Klucz szyfrujacy
| Przetwarzanie dokumentow

. Zlozenie podpisu kwalifikowanego

Podsumowanie procesu wysytki

| L-[1.04.01G-[1.04.0] J’— i1.(l.4.U] R-[1.04.0]




Skarbowa

Praca z aplikacja Klient JPK 2.0
(praca z plikiem XML)

& Klient JPK 2.0 - Profil: test

Wybor dokumentéw do wystania

B Opis Wartosé Szczegoly B
¥ Dokument JPK JPK_VAT_003.csv.xml
Dokument #1 =
= Typ dokumentu JPK_VAT wariant 3 wersja 1-1 —
= Typ metadanych dokumentu JPK
Status semantyczny dokumentu JPK Poprawny (0,30 MB/s)

B Komunikat X

Zapisz raport wybranego
o dokumentu

Lista btedow

Zdarzenie,Opis pola,Pozycja,Status koricowy,Status koricowy (opis),Opis problemu

R.JPK_SprzedazWiersz_NrKontrahenta, WARNING Weryfikacja zakoriczona ostrzezeniem,"Ostrzezenie w polu

= i iz b s 6oy 6 o5 DELBSTNED) ol 2 Bl o Dot 1 W wyswietlonym okienku
_ Komunikatu wylistowane zostang
= poszczegollne btedy

w pozycjach, przy czym nie blokuja
one wysyiki pliku. Poprawy btedéw
dokonujemy w pliku w formacie

= CSV (w arkuszu kalkulacyjnym),

Klucz szyfrujacy

B roetuaranie cokumentow ktéry po zapisaniu prawidiowych
e danych nalezy ponownie
- : przekonwertowag.
Komunikat zamykamy klikajac OK

L-[1.04.0] G- [1.04.0] ) - [1.0.4.0] R - [1.0.4.0]



-‘-5 JPK_VAT - przetwarzanie i wysytka danych

Skarbowa |

Praca z aplikacja Klient JPK 2.0
(praca z plikiem XML)

war Klient JPK 2.0 - Profil: test

Wybor dokumentéw do wystania

¥ Dokument JPK JPK_VAT_003.csv.xml
Dodaj dokument

Dokument #1

Typ dokumentu JPK_VAT wariant 3 wersja 1-1

Typ metadanych dokumentu JPK

Status semantyczny dokumentu JPK (0,30 MB/s)

Status merytoryczny dokumentu JPK Niepoprawny Lista btedow Usun wybrany dokument

% Zapisz raport wybranego
dokumentu

Po zamknieciu Komunikatu o btedach
wybieramy Anuluj.
Ten wybér spowoduje przejscie do menu
giéwnego aplikaciji.

M Kontynuuj

Klucz szyfrujacy
~ Przetwarzanie dokumentaw
. Ziozenie podpisu kwalifikowanego

Podsumowanie procesu wysytki




’é JPK_VAT - przetwarzanie i wysytka danych

Skarbowa |

Praca z aplikacja Klient JPK 2.0
(praca z plikiem XML)

«& Klient JPK 2.0 - Profil: test - X

Wybor dokumentéw do wystania

¥ Dokument JPK JPK_VAT_003.csv.xml ——
Dokument #1
Typ dokumentu JPK_VAT wariant 3 wersja 1-1
Typ metadanych dokumentu JPK

Status semantyczny dokumentu JPK (0,32 MB/s)
Status merytoryczny dokumentu JPK (0,02 MB/s) @ Usun wybrany dokument

E Zapisz raport wybranego
dokumentu

Po poprawieniu btedéw i przekonwertowaniu

Kontynuuj

poprawionego pliku na format XML, analiza po &
wczytaniu przeksztatconego (wg opisu
w poprzednich krokach) pliku wskazuje na jego
poprawnos¢. Kontynuujemy zatem dziatania.

X Anuluj

Klucz szyfrujacy
Przetwarzanie dokumentéw
~ Ziozenie podpisu kwalifikowanega

Podsumowanie procesu wysytki




Skarbowa

Praca z aplikacja Klient JPK 2.0
(praca z plikiem XML)

\& Klient JPK 2.0 - Profil: test =

: Wyboér dokumentéw do wystania

Klucz szyfrujacy

Alias klucza | 3es256#20180206123446371

Wartoscklucza = 9b+x30a2ebyMPiCD7FJoZpEEKC1adClvCUnyDhOYGXE=

W kolejnym etapie dane z pliku XML zostang
zaszyfrowane przy uzyciu tzw. kluczy
szyfrujacych. Nie zmieniamy tych danych Zazatzani crvatami s

kluczami symetrycznymi

(domysinych parametréw).
Wybieramy Kontynuuj

Przetwarzanie dokumentow
Ziozenie podpisu kwalifikowanego
Podsumowanie procesu wysytki

L-[1.040] G- [1.0.40] ) - [1.040] R - [1.04.0] N




-‘-5 JPK_VAT - przetwarzanie i wysytka danych

Skarbowa |

Praca z aplikacja Klient JPK 2.0
(praca z plikiem XML)

«& Klient JPK 2.0 - Profil: test - X

Wybor dokumentéw do wystania
Klucz szyfrujacy

- Przetwarzanie dokumentow

¥ Dokument #1
Dokument JPK JPK_VAT_003.csv.xml
Typ dokumentu JPK_VAT wariant 3 wersja 1-1

Suma kontrolna dokumentu
Plik metadanych dokumentu

Na tym etapie nastapi przetworzenie dokumentu
| przygotowanie go do fazy podpisania.
Wybierz Rozpocznij przetwarzanie.

. Ziozenie podpisu kwalifikowanego

Podsumowanie procesu wysytki




JPK_VAT - przetwarzanie i wysytka danych

Krajows

Skarbowa N

Praca z aplikacja Klient JPK 2.0
(praca z plikiem XML)

& Klient JPK 2.0 - Profil: test

Wybor dokumentéw do wystania
Klucz szyfrujacy

Przetwarzanie dokumentéw

¥ Dokument #1

Dokument JPK JPK_VAT_003.csv.xml

Typ dokumentu JPK_VAT wariant 3 wersja 1-1
Suma kontrolna dokumentu Dane w formacie binarnym

Operacja przetwarzania powiodia sie.
Wybierz Kontynuuj.

Ztozenie podpisu kwalifikowanego

Podsumowanie procesu wysytki




Skarbowa

Praca z aplikacja Klient JPK 2.0
(praca z plikiem XML)

«& Klient JPK 2.0 - Profil: test - X

Wybor dokumentéw do wystania

Klucz szyfrujacy
Przetwarzanie dokumentéw

Ztozenie podpisu kwalifikowanego

Opis Wartosé
¥ Dokument #1 Podpisz wszystkie pliki
metadanych z uzyciem
Dokument JPK JPK_VAT_003.csv.xml Karty kayptograficanej
Plik metadanych dokumentu Dane w formacie binarnym

Podpisany plik metadanych dokumentu

Podpisz wezystkie pliki
metadanych z uzyciem
Profilu Zaufanego

Przechodzimy do etapu podpisania dokumentu JPK_VAT.
Mozna to zrobié na kilka sposobéw: e
« w aplikacji Klient JPK 2.0: ' B B
- certyfikatem kwalifikowanym umieszczonym na karcie
kryptograficznej,
- Profilem Zaufanym badz
- Kwota Deklaracji PIT

« poza aplikacja (sposob opisany w dokumentacji, ta metoda nie
zostanie omoéwiona)

My pokazemy jak ztozy¢ podpis: Profilem Zaufanym
oraz Kwotg Deklaracji PIT (rozwigzania nieodptatne)



& Klient JPK 2.0 - Profil: test

Skarbowa

Praca z aplikacja Klient JPK 2.0
(praca z plikiem XML)

Wybér dokumentow do wystania

Klucz szyfrujacy

- Przetwarzanie dokumentow

~ 7Ziozenie podpisu kwalifikowanego

Opis Wartosé
¥ Dokument #1 Podpisz wszystkie pliki
metadanych z uzyciem
Dok t JPK - —
ckumen B ' Podpisu Profilem Zaufanym X karty kryptograficznej

Plik metadanych dokumentu
Podpisany plik metadanych dokumentu Status podpisu Profilem Zaufanym dla sesji 2018-02-06 12:34:46 CET
Podpisz wszystkie pliki
https://pz.gov.pl/pz/pages/documentPreview?doc=eiudfw7lq7ufbqoictsfiym5s2 5xydm3q2yj6fm0 metadanych z uzyciem

Dokument do podpisu dostepny pod powyZszym adresem. Po podpisaniu prosze nacisnac przycisk OK. Profilu Zaufanego

Cancel

Podpisz wszystkie pliki z
uzyciem Kwoty Deklaracji
PIT

Wybér metody podpisania Profilem Zaufanym powoduje wyswietlenie
okienka dialogowego z odnosnikiem do otwarcia

w domyslinie ustawionej przegladarce internetowej.

Nie zamykamy okienka w aplikacji opcja Cancel.
Podpis nastgpi w przegladarce internetowej, ktéra powiadomi
aplikacje Klient JPK 2.0 o statusie podpisu Profilem Zaufanym

(powodzeniu badz biedzie)




Skarbowa

Praca z aplikacja Klient JPK 2.0
(praca z plikiem XML)

FP’OfIl E & Zarejestruj sie
Zautany
n PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

W przeglqdarce Zaleinie Od Logowanie za pomocg hasta Wybierz inny sposob logowania
sposobu utworzenie konta —

o _ - I Fl Zaloguj za pomoca certyfikalu kwalifikowanego » I
P r Ofl | u Zau fan eg 0 oo lub adres e-mal I ‘ it Zaloguj przez bankowosc elektroniczng »
wybieramy logowanie za Haslo .
pomoca hasta, za (7] comne || GO | | ING:
posrednictwem certyfikatu M :
kW aI I fl k OW an eg O 2 Mie pamigtam loginu | Nie pamigtam hasta m

badz tez za posrednictwem

banku obstugujacego taka
funkcjonalnosé

Ie pU n p E NOTA PRAWNA  REGULAMIN MAPA STRONY

Portal nadzorowany przez Ministerstwo Cyfryzacil. © Wazysthkle prawa zastrzezone

‘ INNOWACYINA Ministerstwo UNIA EUROPEJSKA
EURCPEJSKI
i ‘GOSP'"OI')"“"'(‘ — @ L FUNDUSZ SPOLECZNY




Skarbowa

Podpisywanie Profilem Zaufanym

Za Up aor!:l)! E & Zarejestruj sie
n PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT
Na k0|ej nych S|ajdach Logowanie za pomoca hasta Wybierz inny sposéb logowania
omowiona zostanie —
m eto d a p 0 d p I S yW an I a Login lub adres e-mail * I ‘ R Zaloguj za pomoca certyfikatu kwalifikowanego »
it Zaloguj przez bankowosc elektroniczng »

z wykorzystaniem s -
bezptatnego profilu @ B oo || EOEY | INGE

zaufanego z wykorzystaniem m o i

Logowania za pomocg hasta

Mie pamigtam loginu | Nie pamigtam hasta m
Informacja jak zatozy¢ Profil
Zaufany i uzyska¢ Login
| Hasto jest zawarta
w koncowej czesci materiat S R
onco ej c esc ateriatu epunpg NOTAPRAWNA  REGULAMIN  MAPA STRONY

Portal nadzorowany przez Ministerstwo Cyfryzacil. © Wazysthkle prawa zastrzezone

INNOWACYINA Ministerstwo UNIA EUROPEJSKA
EURCPEJSKI
i SOTOREE R m S FUNDUSZ SPOLECZNY




Skarbowa

Podpisywanie Profilem Zaufanym

f Ry g,
zaffany Ul

n i
Podpisywanie dokumentu Amatuj
Fodpis oAt oWt icorwary™

\

Informacje o profilu

zagfanym  Panase . ‘
SR
o -
Po zalogowaniu sie za pomoca

hasta (oznaczono na poprzednim
slajdzie), pokaze sie okno profilu
zaufanego, z danymi witasciciela

profilu

Informacje dodatkowe

Dane dokumentu 1

Kliknij Podpisz profilem zaufanym

‘ Iepqua 'A:'-==j- WA REGULAMIN  MAPA STRON :

NNOWAL TR Mristeryv
COMPCCARE A ytrysacs g
1 GAPOPINIRITY TR DOMDN L EuToauON ¥ IAmE0n E4TOaIINGE AUnautts ATwon SAJOEReg0 A 1IN T 3L



’ é JPK VAT - przetwarzanie i wysytka danych

Skarbowa |

Podpisywanie Profilem Zaufanym

Autoryzacja podpisania dokumentu profilem zaufanym

00 DAL G08 Umerty [rofAam 2 lamy ™ wyMAGENa ] 3Ry 1 ACE WpiSZ kod
Na Tty hanad mAoryZacs wystaieny wiadomotl 2 hodem atoryzacyiym Prreguns pondey orzymany hod autorYZUjacy, ktéry

Nod sutoryzacyjoy nr 22 dnks 22052017
: = otrzymasz smsem

Kliknij Autoryzuj
| podpisz dokument




‘-5 JPK_ VAT - przetwarzanie i wysytka danych

Skarbowa |

Podpisywanie Profilem Zaufanym

Operacia skladowa ushugi zewngtrzne] LM ultisigninitRequest przebiegla pomydinie - Mozilla Firefox
/ Operacja skiadowa ustu... x | 4

€0 145.237.192.0050805uccess b

Operacja skladowa ushugi

Pojawi sie komunikat

0 poprawnym przebiegu
podpisywania.

Podpisu Profilem Zaufanym x

Status podpisu Profilem Zaufanym dla sesji 2017-05-22 17:11:35 CEST

https://pz.gov.pl/pzipages/documentPreview?dac=gcpktrdvppd7qgwBiBpzstfhf72drrmrsBug9p0
Dokument do podpisu dostepny pod powyzszym adresem. Po podpisaniu prosze nacisnac przycisk OK.

| Cancel |

Wré¢ do aplikacji. Odblokowat sie
przycisk OK, ktéry nalezy nacisnaé




Skarbowa

Podpisywanie Profilem Zaufanym

Podpisu Profilem Zaufanym x

Status podpisu Profilem Zaufanym dla sesji 2017-05-22 17:11:35 CEST o

Podpis Profilem Zaufanym zokonczony sukcesem. 200: OK

Pojawi sie komunikat o powodzeniu lub btedzie

podpisywania dokumentu z wykorzystaniem
Profilu Zaufanego. Wybierz OK

Btad nietechniczny x

Status podpisu Profilem Zaufanym dla sesji 2017-05-22 17:15:56 CEST

Wystapit btad podczas proby podpisu Profilem Zaufanym. 400: wystapil blad

W razie btedu nalezy sprobowaé ponownie,
w przeciwnym przypadku mozna
kontynuowac¢ proces wysytki dokumentéow




JPK_ VAT - przetwarzanie i wysytka danych

Skarbowa

Podpisywanie Profilem Zaufanym

& Klient JPK 2.0 - Profil: test

Wybér dokumentéw do wystania

Klucz szyfrujacy

Przetwarzanie dokumentow

Ziozenie podpisu kwalifikowanego

¥ Dokument #1 Podpisz wszystkie pliki
metadanych z uzyciem
Dokument JPK JPK_VAT_003.csv.xml karty kryptograficznej
Plik metadanych dokumentu Dane w formacie binarnym

Podpi: plik metad h

Podpisz wszystkie pliki
metadanych z uzyciem
Profilu Zaufanego

Podpiaz wszystkie pliki z
uzyciem Kwoty Deklaracji
PIT

Uzyj zewnetrznic
pedpisanego pliku
metadanych dia wybranego

Zielony status informuje o poprawnie dokumentu
zakonczonym etapie podpisywania

Zapisz wybrany plik
metadanych

Kontynuuj




g |.S JPK_VAT - przetwarzanie i wysytka danych

Skarbowé -

Podpisywanie Kwotg Deklaracji PIT

& Klient JPK 2.0 - Profil: test

Wybor dokumentéw do wystania
Klucz szyfrujacy
Przetwarzanie dokumentow

Ziozenie podpisu kwalifikowanego

metadanych z uzyciem
karty kryptograficznej

¥ Dokument #1 E “ Podpisz wszystkie pliki

Dokument JPK JPK_VAT_003.csv.xml
Plik metadanych dokumentu Dane w formacie binarnym

Podpisany plik metadanych dokumentu
Podpisz wszystkie pliki

E" metadanych z uzyciem

Profilu Zaufanego

Uzyj zewnetrznie
podpisanego pliku

Aby rozpocza¢ proces podpisywania = ttanch da o
plikow Kwotga Deklaracji PIT, kliknij

Podpisz wszystkie pliki z uzyciem ———
Kwoty Deklaracji PIT \ =

M Kontynuuj




JPK_ VAT - przetwarzanie i wysytka danych

Krajowa Administracja

Skarbéwa

Podpisywanie Kwotg Deklaracji PIT

‘& Klient JPK 2.0 - Profil: test

Wybor dokumentéw do wystania
Klucz szyfrujacy

Przetwarzanie dokumentow

Zlozenie podpisu kwalifikowanego

j‘E KWOTA Z DEKLARACII PIT

J Kwota z deklaragji PIT
Podpisz wszystkie pliki
metadanych z uzyciem
karty kryptograficznej

¥ Dokument Podpis numerem PESEL D

Dokument JPK

NiPs |
Plik metadanych dokumentu

Podpisany plik metadanych dokumentu
PESEL
Podpisz wszystkie pliki
metadanych z uzyciem

Pierwsze imig* ‘ Profilu Zaufanego

Nazwisko* ‘

Podpisz wszystkie pliki z

Data urodzenia* -} | uzyciem Kwoty Deklaracji
PIT

Kwota z deklaracji PIT* ‘ o |

Uzyj zewngtrznie

podpisanego pliku
metadanych dla wybranego

Wyswietli sie¢ okno z polami Fole cbontaztone —_— dokumentu
do wypetnienia

Email* ‘ |

Zapisz wybrany plik
metadanych

Pola oznakowane gwiazdka
sg obowigzkowe

Kontynuuj




Skarbowa

Podpisywanie Kwotg Deklaracji PIT

Wybor dokumentéw do wystania
Klucz szyfrujacy
~  Przetwarzanie dokumentow =

_ Ztozenie podpisu kwalifikowanego

| B KWOTA Z DEKLARACH PIT X |
- Opis Kwota z deklaragji PIT ]
Podpisz wszystkie pliki

¥ Dokument Podpis numerem PESEL D met:‘;nyl:hzuiyc?em
Dokument JPK - karty kryptograficznej
Plik metadanych dokumentu
Podpisany plik metadanych dokumentu

PESEL

Podpisz wazystkie pliki
metadanych z uzyciem

Pierwsze imie* Profilu Zaufanego |-

Nazwisko*

Podpisz wszystkie pliki z
Data urodzenia* uzyciem Kwoty Deklaracji

Kwota z deklaragji PIT*

= Email% ' § - i g E =

= Wyjasnienia do pola Kwota
z deklaracji PIT znajdziesz TU




JPK_ VAT - przetwarzanie i wysytka danych

Krajowa A

Skarbowa .

Podpisywanie Kwotg Deklaracji PIT

G Klient JPK 2.0 - Profil: test

Wybér dokumentow do wystania
Klucz szyfrujacy
Przetwarzanie dokumentow

Ziozenie podpisu kwalifikowanego

7 KWOTA Z DEKLARACII PIT

Kwota z deklaracji PIT
Podpisz wszystkie pliki
metadanych z uzyciem
karty kryptograficznej

¥ Dokument

Dokument JPK

Podpis numerem PESEL |:|

NIP*‘ 11111111
Plik metadanych dokumentu

Podpisany plik metadanych dokumentu
PESEL
Podpisz wszystkie pliki
metadanych z uzyciem

Pierwsze imie* ‘ Test Profilu Zaufanego

Nazwisko* ‘ Test

Podpisz wazystkie pliki z
Data urodzenia* | 1978-02-26 :: ] | uzyciem Kwoty Deklaracji

PIT

Kwota z deklaragji PIT* ‘ 233389 0 |

Uzyj zewnetrznie
podpisanego pliku
metadanych dla wybranego
dokumentu

Email* ‘ test@test.pl |

Zapisz Anuluj

*Pole obowiazkowe

Zapisz wybrany plik

Po wypetnieniu obowigzkowych e
pol aktywuje sie klawisz Zapisz

Kontynuuj




JPK_VAT - przetwarzanie i wysytka danych

Skarbowa

Podpisywanie Kwotg Deklaracji PIT

& Klient JPK 2.0 - Profil: test

Wybér dokumentow do wystania
Klucz szyfrujacy
Przetwarzanie dokumentow

Ztozenie podpisu kwalifikowanego

¥ Dokument #1
Dokument JPK JPK_VAT_003.csv.xml
Plik metadanych dokumentu Dane w formacie binarnym

Padpisany plik metadanych dokumentu

Zielony status informuje o poprawnie
zakonczonym etapie podpisywania

Podpisz wszystkie pliki
metadanych z uzyciem
karty kryptograficznej

Podpisz wszystkie pliki
metadanych z uzyciem
Profilu Zaufanego

Podpisz wszystkie pliki z
uzyciem Kwoty Deklaracji
PIT

Uzyj zewnetrznie
podpisanego pliku
metadanych dia wybranego
dokumentu

Zapisz wybrany plik
metadanych

Kontynuuj




Skarbowa

Wysytka pliku

wr Klient JPK 2.0 - Profil: test

Po podpisaniu informacje w polu
Wartosé¢ dla wierszy Status dokumentu
JPK powinny wyswietla¢ sie na zielono

Wybér dokumentow do wystania
Klucz szyfrujacy

Przetwarzanie dokumentow
Ziozenie podpisu kwalifikowanego

Podsumowanie procesu wysytki

Opis
¥ Dokument #1
Dokument JPK JPK-VAT3003nowy.csv.xml
Typ dokumentu JPK_VAT wariant 3 wersja 1-1
Status semantyczny dokumentu JPK Poprawny

Status merytoryczny dokumentu JPK Poprawny

Suma kontroina dokumentu Dane w formacie binarnym

Typ metadanych dokumentu JPK

Plik metadanych dokumentu Dane w formacie binarnym

Podpisany plik metadanych dokumentu Dane w formacie binarmym

Informacje w polu Wartos¢ dla wierszy Plik metadanych
dokumentu oraz Podpisany plik metadanych dokumentu
rowniez powinny wyswietlaé¢ sie na zielono.

Wybieramy Rozpocznij wysytke.

Kolor z6tty oznacza, ze aplikacja nie byta w stanie
zweryfikowaé poprawnie podpisanego pliku metadanych
dokumentu, ale wysytka bedzie mozliwa.



S
Skarbowa ‘

Wysytka pliku

e L e Nastapi automatyczne przejscie do ekranu Aktywne
procesy wysytki w Menu Status wysytki dokumentéw.

v Aktywne procesy wysylki

o5l Predkos¢ [aktualna (drednia)]
¥ 2018-01-31 09:50:49 CET #1 Zainicjowanie wy ... Warto$c niedostepna

Odawiez
zippedFile_91615259912213.zip.0.aes Wartoé¢ niedostepna

Na ekranie zostanie wyswietlona informacja
o statusie wysytki w aktywnym procesie.

» Procesy wysylki zakonczone sukcesem
» Procesy wysytki zakorczone niepowodzeniem
~ > Procesy wysytki zakoriczone niep i




Skarbowa

Wysytka pliku

w Klient JPK 2.0 - Profil: test
v Aktywne procesy wysytki

Opis

¥ 2017-01-04 23:18:45 CET #1 (]

Schemat_JPK_VAT_2 v1-0xml.zip.0.aes

Postep

Krok Predkoé< [aktualna (Srednia)]

Zainicjowanie wystania dokumentu .. Wa

rtos¢ niedostepna

Warto$< niedostepna

Uwaga! W przypadku procesu wysytki zakonczonego niepowodzeniem
(np. z powodu przerwania potaczenia internetowego lub innego
problemu technicznego uniemozliwiajgcego wysytke dokumentu)
istnieje mozliwos¢é wznowienia procesu

» Procesy wysyiki zakoficzone sukcesem
» Procesy wysyiki zakoriczone niepowodzeniem

» Procesy wysytki zakonczone niepowodzeniem z mozliwoscig wznowienia

W tym celu nalezy:

1.

wybra¢ zaktadke Procesy wysytki zakornczone
niepowodzeniem z mozliwoscig wznowienia, ktora
wyswietli liste proceséw wysyltki zakornczonych

niepowodzeniem, ktére mozna wznowié
zaznaczy¢ proces, ktéry ma by¢é wznowiony
nacisng¢ przycisk Ponéw probe




m JPK_ VAT - przetwarzanie i wysytka danych

Krajowa Administracja

Skarbowa

Potwierdzenie odbioru

BARDZO WAZNE!
 Kient Pk 20 - Profi test Dowodem prawidiowego wystania pliku JPK_VAT jest
o uzyskanie dla wystanego pliku statusu 200 ,,Przetwarzanie
dokumentu zakonczono poprawnie. Wygenerowano UPO.”

o

Ministerstwo Q e

Status wysytki mozna sprawdzié
uruchamiajgc kafel Historia
@ o O N




Skarbowa

Potwierdzenie odbioru

1. W celu pobrania UPO nalezy Wybraé
P sesje wysylki opisang w kolumnie Wartos¢
Y data i godzing

¥ Datai czas wysylki 2018-01-31 09:5

¥ Dokument

#1

Dokument JPK JPK-VAT300 wy.CS

Typ dokumentu JPK_VAT wariant 3 wer

Status semantyczny dokumentu JPK

Poprawny

Status merytoryczny dokumentu JPK Poprawny

Typ metadanych dokumentu JPK
Numer referencyjny dokumentu Wartos¢ niedostepna

Status przetwarzania dokumentu

Nieobstugiwany kod formularza: JPK_VAT (3)

2. Klikng¢ strzatke
umieszczong z lewej
strony napisu Data

i czas wysytki

4. Po wykonaniu tych
czynnosci aktywuje sie
przycisk Sprawdz status

3. Zaznaczy¢
wybrany dokument




Skarbowa

Potwierdzenie odbioru

2016-

12-29
1
2016-12-29 20:44:34

@ Sprawd2 status
» Dokument ¥ | Komunikat X

25 wysylld Status przetwarzania dokumentu 4c1ed9¢a02a798440000004c5bda1d87 o 0 Poka? status (UPO)

1. Wyswietli sie Komunikat
o0 wygenerowaniu UPO. Nalezy klikng¢
OK, aby zamkna¢é komunikat

2. W przypadku gdy zostato
wygenerowane UPO, aktywowany
zostanie przycisk Pokaz status (UPO)

3. Klikniecie przycisku Pokaz status (UPO) wygeneruje dokument
o UPO w formacie .pdf, ktéry zostanie otwarty w domysinym
programie obstugujgacym pliki pdf




S

Krajowa Administracja

Skarbowa

Dziekujemy za uwage

Opracowanie:

Ministerstwo Finansow
Departament Poboru Podatkéw
Wydziaty Terenowe we Wroctawiu

Wykorzystane w niniejszym opracowaniu materiaty, w tym zaprezentowane funkcjonalnosci
aplikacji, przedstawiajg ich stan na dzieh 26.03.2018 r.




