Stanowisko wspodlne
Gtéwnego Urzdu Geodezji i Kartografii oraz Ministerstwa Finansow
dotyczace stosowania przepisow ustawy z dnia 16 listopa@806 r. o optacie skarbowe;j
(Dz.U. Nr 225, poz.1635) i rozporgdzenia z dnia 21 grudnia 2006r. w sprawie
dokumentowania zaptaty optaty skarbowej oraz trybujej zwrotu (Dz. U. Nr 246, poz.1804)
przy zatatwianiu indywidualnych spraw z zakresu Prava geodezyjnego i kartograficznego

|. Czes¢é ogolna
Z dniem 1 stycznia 2007 r. weszly aycie przepisy ustawy z dnia 16 listopada 2006 r.

o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635) orazporadzenia Ministra Finanséw

z dnia 21 grudnia 2006 r. w sprawie dokumentowaaiptaty optaty skarbowej oraz trybu jej

zwrotu (Dz. U. Nr 246, poz. 1804).

Na podstawie art. 1 ust. 1 poiggej ustawy, optacie skarbowej podlega w sprawach
indywidualnych z zakresu administracji publicznej:

- dokonanie czynniwi urzedowej na podstawie zgtoszenia lub na wniosek,

- wydanie z&wiadczenia na wniosek,

- wydanie zezwolenia (pozwolenia, konces;ji).

Optacie skarbowej podlega rownieziozenie dokumentu stwierdzgiego udzielenie
petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypikib kopii w sprawie z zakresu
administracji publicznej lub w pagiowaniu gdowym. W posipowaniu odwotawczym nie ma
wymogu sktadania drugiego petnomocnictwagjezakres petnomocnictwa nie byt ograniczony
do postpowania przed organem | instancji (pgsiwanie prowadzone jest w tej samej sprawie).

Jednoczénie z dniem 1 stycznia 2007 r. przestaty pyzedmiotem optaty skarbowej podania
(zadania, wnioski, odwotania, zalenia) i zadczniki do podé. Nie podlega zatem optacie
skarbowej, m.in.:

- zadania uprawnionych osob lub podmiotow, o ktorychwaaov art. 24 ust. 3 ustawy z dnia
17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficédbe. U. z 2005, Nr 240, poz.2027,
z p&n. zm.), dotycace wydania wypisOw i wyryséw z operatu ewidencymegaz wnioski
0 udzielenie informacii,

- wnioski i zahczniki do wnioskdw o0 uzgodnienie usytuowania prgekanych sieci
uzbrojenia terenu (8 9 ust. 1 rozpgizenia Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa
z dnia 2 kwietnia 2001 r. (Dz. U. Nr 38, poz. 455).

- whnioski i zakczniki w sprawie rozgraniczenia nieruchaitio

- wnioski 0 oznaczenie nieruchogtonumerem porgkowym.

Nie podlegaj tej optacie zgtoszenia, np.:

- zgtoszenie zmian danych @hjch ewidencj gruntow i budynkoéw,

- zgloszenie przez wykonaw@rac geodezyjnych i kartograficznych do organovkt@ych
mowa w art. 40 ust. 3 ustawy - Prawo geodezyjnariograficzne, przed przygtieniem do
ich wykonania (art. 12 tej ustawy),

- zgloszenie wisciwemu starécie wszelkich zmian danych a@bych ewidengi gruntéw
i budynkéw, w terminie 30 dni ligz od dnia powstania zmian (art. 22 ust. 2 usta®Ryawo
geodezyjne i kartograficzne.

Nie s rowniez przedmiotem optaty skarbowej czysoburzzdowe dokonywane z ugdu oraz

zaswiadczenia wydawane z wau.

Zgodnie z art. 40 ust. 3b ustawy - Prawo geodezykaetograficzne wykonywanie czyném
zwigzanych z prowadzeniem fetwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
i uzgadnianiem usytuowania projektowanych sieci rofmia terenu oraz zwianych
z prowadzeniem krajowego systemu informacji o tererudzielanie informaciji, a tak
wykonywanie wyrysow i wypisow z operatu ewidencygogest odptatne. Wysoké optat za te



czynndaci okrellaja przepisy rozporzenia Ministra Infrastruktury z dnia 19 lutego 200
w sprawie wysoksri optat za czynniei geodezyjne i kartograficzne oraz udzielanie tinfacji,
a talkze wykonywanie wyrysow i wypisow z operatu ewidemego (Dz. U. Nr 37, poz. 333).

Stosownie do art. 3 ustawy o optacie skarbowejpudlega optacie skarbowej: dokonanie
czynnaci urzdowej, wydanie zaviadczenia oraz zezwolenia (pozwolenia, koncegigli na
podstawie odinych przepiséw podlegajnnym optatom o charakterze publicznoprawnym lub
sa od tych optat zwolnione.

Objecie przedmiotowych czynioi geodezyjnych i kartograficznych optatami o clkéeeze
publicznoprawnym wyicza obowazek zaptaty optaty skarbowej.

W pozostatych przypadkach, nie etiych wylaczeniem lub zwolnieniem , oboaziek zaptaty
optaty skarbowej powstaje z chwiblokonania zgtoszenia lub zfenia wniosku o dokonanie
czynndci urzedowej, zt@enia wniosku o wydanie gaiadczenia lub zezwolenia, co oznacza,
iz optata skarbowa jest nalescia optacam z gory. W konsekwencji, w przypadku dokonania
zgtoszenia lub zkeenia wniosku bez uiszczenia nalej optaty skarbowej od dokumentu, ktéry
ma by wydany (decyzji, pozwolenia) ma zastosowanie pezegrt. 261 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. — Kodeks pgstwania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98,
poz. 1071, z pt. zm.). Wswietle tego przepisu, ¢eli strona nie wptacita natecsci tytutem
optat, ktore zgodnie z przepisami powinny hyszczone z gory, organ administracji publicznej
prowadacy postpowanie jest zobowkany do wezwania do uiszczenia rakg optaty,
wyznaczajc termin do dokonania zaptaty. Termin niez@dy¢ krotszy nk siedem dni i dtaszy
niz czternacie dni. Dopiero po wniesieniu naleej optaty skarbowej organ administracji
publicznej przysipuje do merytorycznego rozpatrywania wniosku.

Jezeli strona nie dcita nalenej optaty skarbowej w wyznaczonym przez organ adtracji
publicznej terminie, podanie podlega zwrotowi lwyrmna¢ uzaleniona od tej optaty zostanie
zaniechana. Na postanowienie w sprawie zwrotu gadaaystuguje zzalenie.

Od zasady tejaswyjatki, gdy mimo nieuiszczenia optaty skarbowej orgest zobowazany
zalatwic wniosek (podanie). Nate do nich przypadki, w ktérych:

- za niezwtocznym zatatwieniem przemawiajzgledy spoteczne lub wzgtl na wany interes
strony,

- whniesienie podania stanowi czynnpdla ktorej jest ustanowiony termin zawity,

- podanie wniosta osoba zamieszkata za gsanic

W tych sytuacjach organ administracji publicznekalouje czynnéci urzzcdowej, wydaje
zawiadczenie lub zezwolenie, a na wydanym dokumenreimieszcza adnotacjw ktorej
okresla podstaw prawry jej niepobrania (art. 261 Kpa 8§ 4), stosownie d® st 2 powotanego
wyzej rozporadzenia Ministra Finansow.

Jednoczénie w takim przypadku organ administracji publigzngest zobowazany
do przekazywania organowi podatkowemu (wojtowi, nistrzowi, prezydentowi miasta),
stosownie do art. 11 ust. 1 i 3 ustawy o opfaciarlswej, informacji o przypadkach
nieuiszczenia nammej optaty skarbowej od dokonanych przez niego ea$gi urzgdowych,
wydanych zéwiadcze i zezwolé (pozwol&), a take ziazonych dokumentow stwierdzajych
udzielenie petnomocnictwa lub prokury oraz ich sdi, wypiséw lub kopii.

Zaptata optaty skarbowej i je] dokumentowanie

Stosownie do art. 8 ust. 1 ustawy o0 optacie skadpaxaptata tej optaty powinna by
dokonywana gotowk lub bezgotéwkowo. W celu usprawnienia zatatwiaspaaw w organach
administracji publicznej ustawodawca wprowadzit gmiz upowaniajacy rad: gminy do
podjcia uchwaty w sprawie poboru optaty skarbowej wdzeinkasa.

Sposob dokumentowania zaptaty optaty skarbowejstkmpowyzsze rozporgdzenie Ministra
Finansow.




Zwrot optaty skarbowej

Na podstawie art. 9 ustawy o optacie skarbowejtaptkarbowa podlega zwrotowi,zgdi
mimo zaptacenia tej optaty, nie dokonano czyeharzdowej, albo nie wydano gaiadczenia
lub zezwolenia (pozwolenia). Zwrot optaty skarbowejstpuje wyhcznie na wniosek, ktory
powinien by ztozony do widciwego organu podatkowego (wojta, burmistrza lubzpdenta
miasta).

W przypadku, gdy wniosek o zwrot optaty skarbowepstanie hidnie ziaony
w organie administracji publicznej, ktéry nie dolbnczynndci urzedowej, nie wydat
zawiadczenia lub zezwolenia, zamiast w organie pamagkn, powinien zosta przestany
wiasciwemu organowi podatkowemu wraz z dokumentamitéoych mowa w § 4 powotanego
wyzej rozporadzenia.




p.a.

pozwolenia wydawane na podstawie przepiséw rdiva

lI. Czynnosci urzedowe i
geodezyjnego i kartograficznego oraz K
L.p. | Przedmiot Optata
skarbowa

Podstawa prawna

Uwagi merytoryczne
(ustawa o optacie skarbowej
zwana jest dalej ,ustawa”)

Ila. Dokonane czynno $ci urz edowej na podstawie zgtoszeni

a lub na wniosek

3. Wydanie duplikatu zezwolenia 24 7t
(pozwolenia)

Czes$¢ | ust. 22
zalgcznika do ustawy
0 optacie skarbowej

4. Wydanie na wniosek
uprawnionego decyzji, innej niz
wymieniona w zalgczniku, do
ktérej majg zastosowanie
przepisy Kodeksu postepowania
administracyjnego, np. decyzja
w sprawie:

- zmiany danych objetych
ewidencjg gruntow i
budynkow,

- zmiany gleboznawczej
klasyfikacji gruntéw,

- rozgraniczenia
nieruchomosci

10 zt

Czes¢ | ust. 53
zalacznika do ustawy o
optacie skarbowej

Na podstawie Czesci | ust. 53

kol. 4 pkt 1 zatacznika do ustawy

zwolnione sg od optaty

skarbowej

- decyzje umarzajace
postepowanie,

- decyzje wydawane w
postepowaniu odwotawczym,

- decyzje wydane w trybie
szczego6lnym.

Nie podlegajg optacie skarbowej
decyzje wydawane z urzedu.

IIb. Wydanie zezwolenia

1. Wydanie zezwolenia na
rozpowszechnianie,
rozprowadzanie oraz
reprodukowanie w celu
rozpowszechniania i
rozprowadzania map,
materiatow fotogrametrycznych i
teledetekcyjnych, stanowigcych
panstwowy zas6b geodezyjny i
kartograficzny (innego niz
wymienione w zalaczniku do
ustawy o optacie skarbowej -
zezwolenie:
1) na wykonywanie

dziatalnosci gospodarczej 616 zt
2) pozostate 82 zt

Czesc¢ lll ust. 44
zalgcznika do ustawy
0 opfacie skarbowej

llc. Wydanie za $wiadczenia na wniosek na podstawie art. 21

7 Kpa

1. Poswiadczenie zgodnosci
duplikatu, odpisu, wyciagu,
wypisu lub kopii, dokonane 5z
przez organy administraciji
rzadowej lub samorzadowej,
od kazdej petnej lub zaczetej
stronicy — na wniosek

Czesc Il ust. 4
zalgcznika do ustawy
o0 optacie skarbowej

Zwalnia sie od optaty skarbowej
poswiadczenie zgodnosci
odpisu, kopii lub wyciggu

z petnomocnictwa
niepodlegajacego optacie
skarbowej lub od niej
zwolnionego.

2. Wydanie zaswiadczenia,
innego, niz wymienione
w Czesci Il ust. 1-20 zatgcznika

do ustawy o optacie skarbowej 17 zt

Czesc¢ Il ust. 21
zalgcznika do ustawy
0 optacie skarbowej

Zwalnia sie od optaty skarbowej
na podstawie Czesci Il ust. 21
kol. 4 zalgcznika do ustawy:

- pkt 1 zaswiadczenie
wydawane w interesie
publicznym,

- pkt 7 zaswiadczenie dotyczace
scalania i zamiany gruntéw,
wspolnot gruntowych, mienia
komunalnego i gminnego,
stuzebnosci gruntowych,
rozgraniczenia nieruchomosci,
sprzedazy i dzierzawy
nieruchomosci rolnych Skarbu
Panstwa, porzadkowania
whasnosci gospodarstw
rolnych, ochrony gruntéw
rolnych i lesnych, melioracji




uzytkéw rolnych oraz
zZwigzane z realizacjg
przepisoéw o reformie rolnej i
osadnictwie

- pkt 9 potwierdzenie zlozenia
podania oraz innych
dokumentéw sktadanych
w sprawach indywidualnych
z zakresu administracji
publicznej.

I1l. Pelnomocnictwa

L.p. | Przedmiot Optata Podstawa prawna Uwagi merytoryczne
skarbowa skarbowej
1. | Zlozenie petnomocnictwa lub Zwolnione s3a od optaty skarbowej
jego odpisu, wypisu lub kopii w Czesé¢ IV zatacznika petnomocnictwa:
sprawie indywidualnej z zakresu 17 zt do ustawy o optacie - poswiadczone notarialnie
administracji publicznej — skarbowej lub przez uprawniony organ,
od kazdego stosunku upowazniajace do odbioru
petnomocnictwa dokumentéw,

- udzielane matzonkowi,
wstepnemu, zstepnemu lub
rodzenstwu,

- jezeli mocodawca jest
podmiot okreslony
w art. 7 pkt 1-5 ustawy.

2. | Zlozenie pelnomocnictwa
tacznego — dokumentu, w ktérym Czesé IV zatacznika Jeden stosunek petnomocnictwa
mocodawca ustanowit kilka osob, 17 zt do ustawy o optacie
zobowigzujac je do tacznego skarbowej
dziatania - albo odpisu, wypisu
lub kopii takiego petnomocnictwa

3. | Zlozenie pelnomocnictwa
ustanowionego przez tacznego Czesé IV zatacznika Jeden stosunek petnomocnictwa
mocodawce (np. matzonkéw) 17 zt do ustawy o optacie
jednego petnomocnika - albo skarbowej
odpisu, wypisu lub kopii takiego
petnomocnictwa

4. | Jezeli sktadany jest odpis (wypis) Zwalnia sie od optaty skarbowej
lub kopia petnomocnictwa to poswiadczenie zgodnosci
musza by¢ urzedowo odpisu, kopii lub wyciggu
poswiadczone z petnomocnictwa
(art.33 83 Kpa). niepodlegajacego optacie
Poswiadczenie zgodnosci Czesé Il ust. 4 skarbowej lub od niej
duplikatu, odpisu, wyciggu, 5z zatacznika do ustawy o zwolnionego

wypisu lub kopii, dokonane
przez organy administraciji
rzadowej lub samorzadowe;j,
od kazdej petnej lub zaczetej
stronicy (niezaleznie od optaty
skarbowej od zlozenia kopii
petnomocnictwa)

optacie skarbowej

Uwaga: Wyhczenie na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy ¢aop skarbowej nie ma zastosowania dozesia
petnomocnictwa. Od petnomocnictwa (prokury) istaiegolidarny obowizek zaptaty optaty skarbowej, co oznacza,
ze kady z zobowizanych (mocodawca i petnomocnik, przebsirca i prokurent) jest w caloi odpowiedzialny
za zaptat optaty skarbowej. Zaptata przez jednego z nictikslfe wygdnigciem zobowazania z tytutu optaty skarbowe;.

Powysze stanowisko nie stanowi interpretacji Ministrmd&nsow w rozumieniu art. 14 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa.(N. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 ze zm.),
a jedynie opirni Gtownego Uredu Geodezji i Kartografii oraz Ministerstwa Finango

w przedmiotowej sprawie i ma charakter kierunkowy.

Warszawa, 2007.03.20
PL — 063/3B/07/379




