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1. Wstep.

Instrukcja obstugi aplikacji e-Zalgczniki zostata przygotowana w ramach automatyzacji ustugi
e-zalgczniki jako dodatkowe utatwienie dla podmiotéw w procesie dostarczania dokumentow w
formie elektronicznej.

Instrukcja zawiera informacje dotyczace zasad tworzenia pakietu e-Zalgczniki z
przygotowanych wczesniej dokumentow w formie pdf. Dokumenty powinny by¢ zeskanowane w
rozdzielczosci 150 dpi (1 dokument — 1 plik PDF) z dowolng nazwg pliku. Nazwa pliku nie musi
zawiera¢ kodu dokumentu, gdyz kod ten dodawany jest na etapie tworzenia pakietu
dokumentdw.

Przy wykorzystaniu aplikacji e-Zatgczniki mozna stworzyé pakiet dokumentéw, ktéry wystany
na adres e-mail ezalaczniki@mf.gov.pl zostanie poddany automatycznej obstudze.

2. Opis aplikacji.

Aplikacja (Rys. 2.2) uruchamiana jest za pomocag pliku ,ezalaczniki.exe” (Rys. 2.1)
dostepnego po rozpakowaniu dostarczonego archiwum w formacie zip.
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Rysunek 2.1 Plik do uruchomienia aplikaciji.

.l.,, .-A-p!ikacja &Zatqmu‘ld - do tworzenia pakietu e-za,anniﬁ')w {(wysylka na adres: ezalaczniki@mf.gov.pl) | = I E | SZ_F
1 Gddzaicdny I j ZCBJWM |Wmmmia formalne _v_l
3 Nrzgloszenia (systemowy) | 4 Ftodzammoedwy | Zoykcla =]
5 N zgloszenia fewdencyim) | 6 Rodzaj zgloszenia cenego | -
7 informacia dia Shuzby Ceinei
r~ Zalaczniki
8 oodscamiacmk |
9
Scietka do plku Rodzaj dokumer ‘“J Kod | Opis 9= 9b—
C:\Userstsiliwoniukand'Desktop \chemikaliaannex_... | 7PD1 - Dokumenty wymagane w obrocie z krajami trzecimi ... j P01 Usuii | Podglad
C:\Users'siiwoniukand\Desktop\Edexim 2013\nutsh. . | 7P21 - Deklaracia/certyfikat zgodnosei | Usuri | Podalad

10 12 — .
W:dm— IWH | Historia Ialdtwdrzpaldst'mh_cﬂqﬁw.

Rysunek 2.2 Gtéwna formatka aplikacji.
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Tab. 2.1 Opis pol i przyciskow dostepnych na formatce gtéwnej aplikacji:

Numer pola
lub Nazwa pola lub . .
orzycisku przycisku Opis pola lub przycisku
1 Pole stuzace do wyboru oddziatu celnego, do ktérego bedg wysytane
Oddziat Celny dokumenty (wybor z listy rozwijanej).
Pole stuzace do wskazania celu przesytania dokumentow (wybor z
2 Cel wysyiki listy rozwijanej wartosci: ,Wymagania formalne” lub ,Na wezwanie
urzedu celnego”).
. Pole edytowalne do wpisania numeru zgodnie z instrukcjg
3 Nr zgloszenia .Dokumenty przedktadane na potrzeby elektronicznych zgltoszen
(systemowy) celnych”
4 Pole wyboru procedury z listy rozwijanej — dodatkowy opis w tabeli
Rodzaj procedury 3.1.
Pole edytowalne dostepne przy wyborze w polu "Cel wysyiki"
5 NI zgloszenia wartosci " Na vyezwamg urzedu celnego” - stuzy do wpisania
(ewidencyjny) numeru zgodnie z mstruk.qa ,,Dokumenty'przedk%adane na potrzeby
elektronicznych zgtoszen celnych”
6 Rodzaj zgtoszenia Pole wyboru - wybor z listy rozwijanej (Import, Eksport, Tranzyt)
celnego
Pole edytowalne do wpisania informacji przeznaczonej dla Stuzby
7 Informacja dla Celnej (n,p. w przypadku zgio,szeh Wielopqzycyjnych halezy p(/)d&_lé w
Stuzby Celnej sposob jednoznaczny, ktore zatgczniki odnoszg sig, do ktorej
pozycji, o ile nie podano tego w polu ,,Opis” przy kodzie zatgcznika)
Przycisk otwiera okno dialogowe wyboru plikéw, z ktérych bedziemy
) Dodaj tworzyc¢ pakiet e-zatgcznikow.
e-zafgcznik
Lista wybranych plikow, z ktérych bedzie tworzony pakiet.
Okno zawiera nastepujgce przyciski:
9 Pole dialogowe - ,Usun” (9a) — usuwa dodany zatgcznik,
- ,Podglad” (9b) — otwiera zatacznik w domysinym programie do
przegladu plikow PDF (np. Adobe Reader).
10 Wyczysé dane Przycisk usuwa wypetnione pola w formatce aplikacji
11 Przycisk umozliwia konfiguracje wyswietlania jednostek, ktore bedg
Konfiguracja widoczne w polu nr 1 (Oddziat Celny).
12 Historia Przycisk wyswietla historie utworzonych pakietow e-zatgcznikow
13 Utworz pakiet Przycisk otwierajgcy okno dialogowe zapisu pakietu e-zatgcznikéw

e-zalgcznikow
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3. Opis obstugi aplikaciji.

1. Nalezy uzupehi¢ dane w polach od nr 1 do nr 6 z uwzglednieniem warunkéw opisanych w
tabeli 3.1.

Tab. 3.1 Opis szczegbtowy do pola Rodzaj procedury.

Pole Opis

Rodzaj procedury Lista rozwijana dostepne warto$ci to :
- Zwykta,

- Uproszczona w miejscu - przy wyborze w polu ,Rodzaj zgtoszenia celnego”
wartosci ,Import” na formatce aktywuje sie edytowalne pole ,Numer
powiadomienia”, w ktérym nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny PWD, nadany
komunikatowi przez system CELINA po przyjeciu powiadomienia.

- Zgloszenie niekompletne - przy wyborze w polu ,Rodzaj zgloszenia
celnego” warto$ci ,Eksport” na formatce aktywuje sie edytowalne pole
-Numer ewidencyjny MRN2”, w ktérym nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny
zgloszenia uzupelniajgcego.

- Zgtoszenie uproszczone - przy wyborze w polu ,Rodzaj zgtoszenia celnego”
wartosci ,Eksport” na formatce aktywuje sie edytowalne pole ,Numer
ewidencyjny MRN2", w ktérym nalezy wpisaé numer ewidencyjny zgtoszenia
uzupetniajgcego.

- Upr. w miejscu ze zght uproszczonym - na formatce aktywuje sie pole
-Numer ewidencyjny MRN2", w ktérym nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny
zgloszenia uzupelniajgcego.
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2. Nastepnie za pomocg przycisku ,Dodaj e-zalgcznik” (nr 8 wg opisu) nalezy wybrac
pojedynczo pliki zatgcznikéw, z ktérych bedzie utworzony pakiet e-zatgcznikbw do wysyiki
(Rys. 3.1).
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Rysunek 3.1 Okno dialogowe wyboru pliku e-zatgcznika.

3. Po dodaniu pliku trafia on na liste e-zatgcznikow (Rys. 3.2), gdzie nalezy przyporzadkowaé
mu kod dokumentu (wybierany w kolumnie ,Rodzaj dokumentu”). W przypadku wyboru
rodzaju dokumentu jako ,INNY” kod dokumentu nalezy wpisaé¢ recznie. W przypadku
zgtoszen wielopozycyjnych w polu ,Opis” przy kodzie zatgczonego dokumentu nalezy
wskaza¢ numer pozycji, ktérej (-ych) sie odnosi.
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Rysunek 3.2 Lista zatgcznikéw.
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4. Nastepnie za pomocag przycisku ,Utworz pakiet e-zatgcznikow” (nr 13 wg opisu) nalezy
zapisac plik z pakietem e-zatgcznikéw w dowolnej lokalizacji na stacji roboczej (Rys. 3.3).
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Rysunek 3.3 Zapis pakietu na stacji roboczej.

Program po utworzeniu pakietu poinformuje uzytkownika odpowiednim komunikatem
(Rys. 3.4) informujgcym o dalszych czynnosciach.

Utworzono pakiet, ktory prosze wystac na adres ezalaczniki@mf.gov.pl

Rysunek 3.4 Komunikat informujgcy o utworzeniu pakietu
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4. Pozostate funkcje aplikaciji.

- przycisk ,\Wyczys$¢ dane” (nr 10 wg opisu): czysci wartosci wpisane w polach od nr 1 do nr
7 oraz na liscie zatgcznikow (nr 9 wg opisu).

- przycisk ,Konfiguracja” (nr 11 wg opisu) umozliwia wybor oddziatow celnych, ktére bedg
widoczne na liscie w polu nr 1 (wg opisu).
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Rysunek 4.1 Konfiguracja.

- przycisk ,Historia” (nr 12 wg opisu) umozliwia wyswietlenie historii utworzonych pakietow
e-zatgcznikow.

-igixi

2015-03-25 14:44:07: 301010, 301010-TEST-2015-03-25 (wiasny), C:\Users\immmmsssmmni-\Desktop \test ez

Rysunek 4.2 Historia utworzonych pakietow e-zatgcznikow.



