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Jak wypetni¢ wniosek
o wydanie interpretacji indywidualnej
ORD-IN!

Formularz ORD-IN jest przeznaczony dla wszystkich zain-
teresowanych chcacych ztozy¢ wniosek o wydanie indywi-
dualnej interpretacji przepiséw prawa podatkowego.

Whiosek nalezy wypetni¢ w jezyku polskim, czytelnie —
najlepiej literami drukowanymi.
UWAGA!
» Pamietaj o zamieszczeniu numeru NIP lub

PESEL na wniosku i na dowodzie wptaty.
» Sprawdz czy wtasciwie wybrate$ organ podatko-

wy, do ktérego kierujesz wniosek i czy wybrates
wiasciwy numer konta bankowego.

CZESC A - MIEJSCE | CEL ZEOZENIA WNIOSKU

A.1. Organ, do ktérego kierowany jest wniosek

W poz. od 4 do 8 nalezy wybra¢ organ podatkowy, ktory
zasiegiem terytorialnym obejmuje miejsce zamieszkania
lub siedzibe wnioskodawcy.

A.2. Cel ztozenia wniosku
W poz. 9 nalezy wybraé czy celem wniosku jest ztozenie,
czy tez uzupetnienie wczesniej ztozonego wniosku.

CZESC B - DANE WNIOSKODAWCY

B.1. Dane identyfikacyjne

W poz. 10 nalezy wskazaé rodzaj wnioskodawcy: osoba
prawna, jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci
prawnej, osoba fizyczna, inny — np. podatkowa grupa ka-
pitatowa.

1stan prawny na 1 stycznia 2012 r.
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W poz. 11, 12, 13 zamieszcza sie dane dotyczace
wnioskodawcy. W przypadku, gdy wnioskodawca to:
1) osoba fizyczna — podaje: nazwisko, pierwsze imie,
date urodzenia,
2)podmiot niebedacy osobg fizyczng — podaje petng
nazwe i numer REGON oraz KRS.

B.2. Status wnioskodawcy

W poz. 14 nalezy wskaza¢ status wnioskodawcy: po-
datnik, ptatnik, inkasent, osoba trzecia w rozumieniu art.
110-117a ustawy Ordynacja podatkowa, inny — np. podmiot
planujacy podjecie dziatalnosci na terenie RP.

Osobami uprawnionymi do ztozenia wniosku sa:
* osoby prawne,
+ jednostki organizacyjne niemajace osobowosci prawnej,
 osoby fizyczne,
* inni zainteresowani, np. podmioty niemajace miejsca
zamieszkania lub siedziby na terytorium RP.

B.3. Adres siedziby/Adres zamieszkania
W poz. 15-24 podaje sie miejsce zamieszkania lub adres
siedziby.

B.4. Adres do korespondencji

Czesc¢ te (poz. 25 do 34) wypetnia sie w przypadku, gdy
adres korespondencyijny jest inny niz adres zamieszkania
lub siedziby podany w czesci B.3.

CZESC C — ORGANY PODATKOWE WEASCIWE DLA
WNIOSKODAWCY ZE WZGLEDU NA SPRAWE BEDACA
PRZEDMIOTEM INTERPRETACJI INDYWIDUALNEJ

W poz. 35 wpisuje sie nazwe i adres organu podatkowego
(naczelnika urzedu skarbowego lub naczelnika urzedu
celnego) witasciwego dla wnioskodawcy ze wzgledu

na sprawe bedgca przedmiotem interpretacji; np.:

w zakresie wniosku dotyczacego podatku od towaréw
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i ustug - naczelnika urzedu skarbowego wtasciwego dla
wnioskodawcy w zakresie rozliczehn podatku od towaréw

i ustug; w przypadku wniosku dotyczgcego podatku
akcyzowego, naczelnika urzedu celnego wtasciwego dla
wnioskodawcy w zakresie rozliczeh podatku akcyzowego.

CZESC D — DANE PELNOMOCNIKA DO DORECZEN
LUB PRZEDSTAWICIELA

Poz. 36-48 wypetnia sie tylko wéwczas, gdy wnioskodaw-
ca dziata przez petnomocnika lub osobe upowazniona.

CZESC E — ZAKRES WNIOSKU

E.1. Przedmiot wniosku

Przedmiotem interpretacji moze by¢ stan faktyczny,
czyli zaistniata sytuacja (poz. 49), jak réwniez zdarzenie
przyszte (poz. 50), czyli dziatania lub zaniechania
planowane przez wnioskodawce.

E.3. Wskazanie przepiséw prawa podatkowego
bedacych przedmiotem interpretacji

W poz. 61 nalezy wskaza¢ oznaczenie przepisow (artykut,
paragraf, itd.) wraz z nazwa aktu prawnego (tytut ustawy
lub rozporzadzenia), ktory jest przedmiotem interpretaciji,
bez przytaczania tresci przepisu.

CZESC F — WYSOKOSC, SPOSOB UISZCZENIA
| ZWROTU OPLATY ORAZ NUMERY KONT
BANKOWYCH

Optata za interpretacje wynosi 40 zt od kazdego stanu
faktycznego lub zdarzenia przysztego bedacego przed-
miotem wniosku. Jezeli w jednym wniosku opisano kilka
stanéw faktycznych lud zdarzen przysztych, ktére majg
zosta¢ wyjasnione, optate nalezy wniesc¢ za kazdy opisany
stan faktyczny lub zdarzenie przyszte.
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W poz. 66 nalezy wskaza¢ na spos6b zwrotu nienaleznej
optaty.

UWAGA!

» Wypetniajgc druk optaty nie zapomnij o numerze

NIP lub PESEL.
* Wnoszgc wptate na konto bankowe, wybierz

konto organu, do ktérego kierujesz wniosek.
+ Optate nalezy uisci¢ w ciggu 7 dni od dnia
ztozenia wniosku.

CZESC G - WYCZERPUJACE PRZEDSTAWIENIE
ZAISTNIALEGO STANU FAKTYCZNEGO (STANOW
FAKTYCZNYCH), ZDARZENIA PRZYSZLEGO
(ZDARZEN PRZYSZLYCH) | PYTANIA (PYTAN)

Opis zdarzenia (poz. 68) powinien by¢ jak najbardziej
szczegotowy i dotyczy¢ wszystkich aspektow sprawy be-
dacej przedmiotem wniosku. W przypadku braku wystar-
czajacej ilosci miejsca dalszg czes$¢ opisu nalezy przed-
stawi¢ w zatgczniku ORD-IN/A.

Nie nalezy do wniosku dotgcza¢ innej dokumentacji, gdyz
organ wydajacy interpretacje nie jest uprawniony do ich
analizy. Niezbedne jest natomiast doktadne opisanie we
whniosku stanu faktycznego lub zdarzenia przysztego
wynikajgcego z tej dokumentac;ji.

W poz. 69 wnioskodawca wpisuje pytania dotyczace

stanu faktycznego (zdarzenia przysztego), bedacego
przedmiotem interpretaciji, przedstawionego w poz. 68.
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W przypadku, gdy przedmiotem wniosku jest zaréwno stan
faktyczny, jak i zdarzenie przyszte, a wniosek zawiera kilka
pytan, to pytania te nalezy przyporzadkowa¢ odpowiednio
do stanu faktycznego lub zdarzenia przysziego.

CZESC H — WEASNE STANOWISKO W SPRAWIE
OCENY PRAWNEJ ZAISTNIALEGO STANU
FAKTYCZNEGO LUB ZDARZENIA PRZYSZtEGO

W poz. 70 (strony 4-6 wniosku) wnioskodawca przedsta-
wia wlasne stanowisko w sprawie oceny prawnej opisanej
sytuacji oraz wskazuje, ktéry przepis prawa, jego zdaniem,
ma zastosowanie do przedstawionego stanu.

W przypadku, gdy przedstawienie stanowiska przekracza
ilo$¢ miejsca przeznaczong we wniosku, dalszg czes$¢ na-
lezy przedstawi¢ w zatgczniku do wniosku o interpretacje

indywidualng ORD-IN/A.

UWAGA!

Whniosek o wydanie interpretacji nie bedzie rozpatry-
wany, jesli nie bedzie spetniat wymogow okreslonych
w art. 14b § 3 ustawy - Ordynacja podatkowa, tj.:

* nie bedzie zawierat wyczerpujacego opisu stanu

faktycznego lub zdarzenia przysztego,

* nie bedzie zawierat przedstawienia wlasnego
stanowiska (oceny prawnej) opisanego stanu
faktycznego lub zdarzenia przysztego,

* nie zostanie w terminie wniesiona opfata od
wniosku, po uprzednim wezwaniu do jej uisz-
czenia.
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CZESC | - INFORMACJA O ZAt ACZNIKACH
ORD-IN/A.

W poz. 71 wnioskodawca podaje liczbe dotaczonych do
wniosku zatgcznikow ORD-IN/A.

CZESC J - OSWIADCZENIE | PODPIS
WNIOSKODAWCY LUB OSOBY UPOWAZNIONE.

Whioskujacy o wydanie interpretacji indywidualnej sktada
os$wiadczenie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
fatszywe zeznania (zgodnie z art. 14b § 4 ustawy - Ordy-
nacja podatkowa). Podpisuje réwniez o$wiadczenie, ze
elementy stanu faktycznego objete wnioskiem, w dniu jego
ztozenia, nie sg przedmiotem toczacego sie postepowania
podatkowego, kontroli podatkowej, postepowania kontro-
Inego organu kontroli skarbowej oraz ze w tym zakresie
sprawa nie zostata rozstrzygnieta co do jej istoty w decyzji
lub postanowieniu organu podatkowego lub organu kontroli
skarbowej.

UWAGA!

Musisz wiedzie¢, ze w razie ztozenia fatszywego

oswiadczenia wydana interpretacja indywidualna nie
wywotuje skutkdw prawnych.

Odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania podlega
ten, kto sktadajac zeznanie majace stuzy¢ za dowéd w po-
stepowaniu sgdowym lub innym postepowaniu prowadzo-
nym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja
prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3 (art.
233 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeksu karne-
go Dz. U. Nr 88, poz. 553, z pézn. zm.)
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W poz.72 zamieszcza sie imie i nazwisko wnioskodawcy
lub osoby upowaznione;.

W przypadku, gdy z wnioskiem wystepuje osoba upowaz-
niona, do wniosku nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo lub
inny dokument, z ktérego wynika prawo do wystepowania
w imieniu wnioskodawcy.

W przypadku ustanowienia petnomocnika nalezy pamie-
ta¢, ze ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa podlega optacie skarbowej w wysoko-

$ci 17 zt od kazdego stosunku petnomocnictwa (zgodnie

z ustawg z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(Dz. U. Nr 225, poz. 1635). Organem podatkowym wia-
$ciwym w sprawach optaty skarbowej od petnomocnictw
dotgczanych do wnioskdw ORD-IN jest prezydent miasta
wiasciwy ze wzgledu na siedzibe Biura Krajowej Informacji
Podatkowej. Optate skarbowg dokonuje sie w kasie wtasci-
wego organu podatkowego lub na jego rachunek.

Whnioskodawcy sktadajacy wniosek do:

1) Dyrektora Izby Skarbowej w Bydgoszczy optate skar-
bowag za petnomocnictwo powinni wnies¢ do Prezyden-
ta Miasta Torunia.

2) Dyrektora Izby Skarbowej w Katowicach optate skarbo-
wa za petnomocnictwo powinni wnie$¢ do Prezydenta
Miasta Bielska-Biatej.

3) Dyrektora Izby Skarbowej w todzi optate skarbowag za
petnomocnictwo powinni wnie$¢ do Prezydenta Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego.

4) Dyrektora |zby Skarbowej w Poznaniu optate skarbowg
za petnomocnictwo powinni wnies¢ do Prezydenta
Miasta Leszna.

5) Dyrektora Izby Skarbowej w Warszawie optate skarbo-
wa za petnomocnictwo powinni wnie$¢ do Prezydenta
Miasta Ptocka.
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UWAGA!

Nie zapomnij o podpisie na wniosku (poz. 73)!

Przed ztozeniem wniosku o wydanie indywidualnej inter-
pretacji przepiséw prawa podatkowego sprawdz, czy:

podate$ numer NIP lub PESEL na wniosku i na druku
optaty,

wybrate$ wiasciwy organ, do ktérego adresujesz
wniosek,

wybrate$ wiasciwe konto bankowe (jezeli optate uisz-
czasz na konto),

przedstawite$ wyczerpujaco stan faktyczny lub zdarze-
nie przyszte,

precyzyjnie zadate$ pytanie,

podate$ oznaczenia przepisu prawnego, ktory podlega
interpretaciji,
przedstawite$ swojg ocene prawna,

podpisate$ wniosek,

zatgczytes petnomocnictwo lub inny dokument,
z ktérego wynika prawo do wystepowania w imieniu
wnioskodawcy.

Jesli masz watpliwosci co do sposobu wypetnienia wnio-
sku, pod numerem tel. 801 055 055 (z telefonu stacjo-
narnego) lub tel. 22 330 03 30 (z telefonu komérkowego)
mozesz liczy¢ na pomoc konsultantéw Krajowej Informac;ji
Podatkowe;j.
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Podatkowa

® L ®
Krajowa'. Informacja Podatkowa

-

*
..

Z telefonu stacjonarnego

tel. 801 055 055

Z telefonu komérkowego

tel. 22 330 03 30

Czynna od poniedziatku do piatku
w godzinach 7.00-18.00

Sktadanie deklaracji droga elektroniczng
www.e-deklaracje.gov.pl



