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Krok po kroku
czyli jak rozliczy¢
PIT za 2012 r.

Zeznania podatkowe PIT-37, PIT-36, PIT-36L,
PIT-38, PIT-39 nalezy sktada¢ do 30 kwietnia,
a PIT-28 do 31 stycznia, roku nastepujacego
po roku podatkowym, za ktéry dokonywane
jest rozliczenie.

Nie warto czeka¢ do ostatniego dnia.

Rozliczajmy sie wczesniej!

1. WYBIERAMY ODPOWIEDNI FORMULARZ ZEZNANIA

Przygotowania do rocznego rozliczenia podatku powinnismy
zaczac¢ od ustalenia, z jakiego zrodta osiggnelismy przychody
w danym roku podatkowym. Zrédto osiggnietego przychodu
oraz sposob jego opodatkowania decyduje bowiem o rodzaju
zeznania, na ktérym powinnismy sie rozliczy¢. Moze sie
rowniez okazac, ze w danym roku osiggneliSmy przychody

z kilku zrodet (r6znego rodzaju), opodatkowane wedtug
odmiennych zasad, co moze skutkowac koniecznoscig
ztozenia wiecej niz jednego zeznania. W zakresie
opodatkowania dochodéw (przychodéw) oséb fizycznych
obowigzujg nastepujace formularze zeznan rocznych: PIT-28,
PIT-36, PIT-36L, PIT-37, PIT-38, PIT-39.

UWAGA!

Nawet wéwczas, gdy uzyskany w roku podatkowym
dochdd, podlegajacy opodatkowaniu wedtug skali
podatkowej, odpowiada kwocie niepowodujace;j

obowigzku zaptaty podatku (tj. 3091 zt), mamy
obowigzek ztozy¢ zeznanie podatkowe. Jezeli od
tego dochodu ptatnik pobrat zaliczke na podatek,
zostanie ona nam zwrdcona jako nadptata podatku.
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1) Najczesciej sktadanym zeznaniem jest PIT-37. Wypet-
niamy go, jesli uzyskali$my przychody:
» wytacznie w Polsce,
 za posrednictwem ptatnika,
» opodatkowane przy zastosowaniu skali podatkowe;j,
w szczegolnosci przychody:
= ze stosunku pracy (w tym spétdzielczego stosunku
pracy), stosunku stuzbowego oraz pracy naktadcze;j,
z emerytur lub rent krajowych (w tym rent
strukturalnych, rent socjalnych), $wiadczen
przedemerytalnych, zasitkdw przedemerytalnych,
naleznosci z tytutu cztonkostwa w rolniczych

o

spotdzielniach produkcyjnych lub innych
spotdzielniach zajmujgcych sie produkcjg rolna,
zasitkdw pienieznych z ubezpieczenia spotecznego
(np. zasitek chorobowy),

o

ze stypendidw,
z dziatalnosci wykonywanej osobiscie (np. z uméw

o

zlecenia),
ze $wiadczen wyptaconych z Funduszu Pracy (np.
zasitku dla bezrobotnych) lub z Funduszu Gwaranto-

o

wanych Swiadczen Pracowniczych,
= z praw autorskich i innych praw majatkowych.

2) Jezeli nie spetniamy wyzej wymienionych
warunkow, bo w roku podatkowym prowadzili§my
dziatalno$¢ gospodarcza czy dziaty specjalne
produkg;ji rolnej opodatkowane wedtug skali
podatkowej lub uzyskaliSmy dochody z zagranicy,
lub mamy obowigzek doliczy¢ do uzyskanych
dochodoéw dochody matoletnich dzieci (wykazywane
w zatgczniku PIT/M), a takze gdy osiagnelismy
dochody z najmu, woéwczas rozliczamy sie na
formularzu PIT-36, w ktérym jednoczesnie
wykazujemy przychody wymienione w punkcie
pierwszym (np. wynagrodzenie ze stosunku pracy),
jesli takie osiggnelismy.

3) Jezeli dla dochodéw z prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej lub dziatéw specjalnych produkciji rolnej
wybrali§my opodatkowanie jednolitg 19% stawka
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podatku, sktadamy odrebne zeznanie na formularzu
PIT-36L.

4) Jezeli dla przychodoéw z dziatalno$ci gospodarczej lub
z tytutu uméw najmu, podnajmu, dzierzawy lub innych
uméw o podobnym charakterze wybraliSmy opodatko-
wanie ryczattem od przychodéw ewidencjonowanych,
sktadamy odrebne zeznanie na formularzu PIT-28.

5) Jezeli osiagneliSmy przychody z kapitatéw pieniez-
nych, np. z odptatnego zbycia papieréw wartosciowych
(takich jak akcje, obligacje, certyfikaty inwestycyjne itp.),
pochodnych instrumentéw finansowych (takich jak: kon-
trakty terminowe, opcje itp.) lub z odptatnego zbycia
udziatéw w spotkach majacych osobowos¢ prawna,
sktadamy odrebne zeznanie na formularzu PIT-38.

6) Sposob rozliczenia przychodu z odptatnego zbycia

nieruchomosci i praw majatkowych (np. spotdzielcze-

go wiasnosciowego prawa do lokalu, prawa wieczy-
stego uzytkowania gruntu) zalezy od daty nabycia
zbywanej nieruchomosci lub prawa. Jezeli zbywana
nieruchomos¢ lub prawo nabylismy:

w latach 2007-2008, rozliczenia podatku dokonujemy

w zeznaniu PIT-36, PIT-36L albo PIT-38,

* po 2008 r., sktadamy zeznanie roczne PIT- 39.

Mozna zatem wyobrazi¢ sobie sytuacje, w ktérej w 2012 .
osiggnelismy przychody z najmu (dla ktérych wybralismy
forme opodatkowania ryczattem od przychodéw ewidencjo-
nowanych), otrzymywali$my wynagrodzenie z pracy, sprze-
dali$my na gietdzie akcje oraz prowadziliSmy dziatalnos¢
gospodarcza, dla ktérej jako forme opodatkowania wybrali-
Smy jednolita 19% stawke podatku. Wéwczas do 31 stycz-
nia 2013 r. skladamy do urzedu skarbowego PIT- 28, w kto-
rym rozliczamy przychody z najmu, a do 30 kwietnia 2013 r.:
PIT-37, w ktorym rozliczamy dochody z pracy, PIT- 38,

w ktorym rozliczamy dochody (lub strate) ze sprzedazy ak-
cji, oraz PIT-36L, w ktérym rozliczamy dochody (lub strate)
z dziatalnosci gospodarczej opodatkowane jednolita 19%
stawkg podatku.
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UWAGA!

Wszystkie formularze podatkowe mozna pobrac¢ ze
strony internetowej Ministerstwa Finanséw pod adresem
www.finanse.mf.gov.pl i samemu je wydrukowaé. Takie
formularze, jak rowniez formularze kserowane, sg
honorowane w urzedach skarbowych. Nalezy przy tym
pamietaé, aby rozliczy¢ sie na formularzu aktualnym

dla danego roku podatkowego. Mozna takze rozliczyé

sie przez Internet za pomoca aplikacji e-Deklaracje
Desktop lub formularzy interaktywnych znajdujacych
sie na stronie www.e-deklaracje.gov.pl.

2. SPRAWDZAMY CZY PLATNIK MOZE DOKONAC
ROCZNEGO OBLICZENIA PODATKU

Rocznego obliczenia podatku — na formularzu PIT-40

— moze za nas dokonac ptatnik (np. zaktad pracy), pod
warunkiem, ze ztozymy ptatnikowi przed 10 stycznia roku
nastepujacego po roku podatkowym oswiadczenie PIT-12,
w ktorym stwierdzimy, ze spetniamy wszystkie warunki
uprawniajgce do tego obliczenia (m.in. poza dochodami
uzyskanymi od tego ptatnika nie uzyskaliSmy innych do-
-chodéw opodatkowanych przy zastosowaniu skali podat-
kowej). Jesli okaze sig, ze nie spetniamy warunkéw upraw-
niajgcych do dokonania rocznego obliczenia podatku przez
ptatnika (np. w tym samym roku osiggnelismy dochody

za posrednictwem dwoch réznych ptatnikéw, gdyz przed
zatrudnieniem otrzymywali$my zasitek z urzedu pracy), za
nieprawidtowe rozliczenie podatku odpowiada¢ bedziemy
my, a nie pfatnik.

Decydujac sie na takg forme rozliczenia podatku musimy

pamieta¢, ze rezygnujemy z mozliwos$ci preferencyjnego
opodatkowania dochodéw przewidzianego dla matzonkéw
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albo dla os6b samotnie wychowujacych dzieci, jak réwniez
z korzystania z ulg podatkowych.

Co wazne, roczne obliczenie podatku PIT-40 wraz

z oswiadczeniem podatnika PIT-12 zastepuje zeznanie
podatkowe, dlatego — jesli tylko spetniamy wskazane
w ustawie warunki i nie korzystamy z ulg podatkowych
— warto skorzystac z tej formy rozliczenia podatku
(unikniemy dodatkowych formalnos$ci zwigzanych

z samodzielnym rozliczeniem podatku).

Dochody z krajowych emerytur i rent, rent strukturalnych,
rent socjalnych, swiadczen przedemerytalnych, zasitkéw
przedemerytalnych i nauczycielskich swiadczen kompen-
sacyjnych sa rozliczane ,z urzedu” (bez naszego wniosku)
przez organy rentowe (np. Zaktad Ubezpieczen Spotecz-
nych, Wojskowe Biuro Emerytalne) w rocznym obliczeniu
podatku (PIT-40A).

Organ rentowy nie sporzgadza PIT-40A dla podatnika:

1) wobec ktoérego ustat obowigzek poboru zaliczek,

2) ktéremu zaliczki byty ustalane w obnizonej wysokosci,
z uwagi na zamiar skorzystania z preferencyjnej formy
opodatkowania przewidzianej dla matzonkéw lub oséb
samotnie wychowujgcych dzieci, chyba ze podatnik
przed koncem roku podatkowego ztozy oswiadczenie
0 rezygnaciji z zamiaru preferencyjnego opodatkowa-
nia dochodow,

3) w sytuacji, gdy na podstawie przepiséw ustawy —
Ordynacja podatkowa, zwolniono organ rentowy
w catosci lub w czesci z obowigzku poboru zaliczek
na podatek dochodowy,

4) ktéremu nie pobierat zaliczek na podatek dochodowy
stosownie do postanowien umoéw o unikaniu
podwojnego opodatkowania.

Woweczas organ rentowy sporzadza imienng informacje
o wysokosci uzyskanego dochodu PIT-11A i na podstawie
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danych w niej zawartych nalezy samodzielnie rozliczy¢ do-
chaéd otrzymany od organu rentowego w PIT-36 albo PIT-37.

UWAGA!

Jezeli zostaliSmy rozliczeni przez pfatnika,

a osiggnelismy réwniez przychody z odptatnego
zbycia nieruchomosci i praw majatkowych, z kapitatéw
pienieznych, z dziatalnosci gospodarczej opodat-
kowanej jednolitg stawka 19% lub przychody
opodatkowane ryczattem od przychodéw
ewidencjonowanych, wéwczas musimy ztozy¢ odrebne
zeznania przeznaczone do rozliczenia wtasnie tych
przychodéw (np. PIT-38 dla kapitatéw pienieznych czy
PIT-36L dla dziatalnosci gospodarczej opodatkowanej
jednolitg stawka 19%).

Pamietaj! Fakt ztozenia oswiadczenia PIT-12

i sporzadzenia przez ptatnika PIT-40 lub sporzadzenie
przez organ rentowy PIT-40A nie pozbawia nas prawa
do zlozenia zeznania (PIT-37 albo PIT-36) wedtug
ogolnie obowigzujacych zasad. Dotyczy to przyktadowo

sytuaciji, gdy, pomimo ztozenia o$wiadczenia,
zdecydujemy sie jednak skorzystaé z ulg podatkowych
lub rozliczy¢ sie wspdlnie z matzonkiem.

3. SPRAWDZAMY, CZY ZACHODZI MOZLIWOSC
SKORZYSTANIA Z PREFERENCYJNEJ FORMY
OPODATKOWANIA

Matzonkowie oraz osoby samotnie wychowujace dzieci,
po spetnieniu okreslonych w ustawie warunkéw, moga,

— na wniosek wyrazony w zeznaniu PIT-36 albo PIT-37,
ztozonym w terminie do 30 kwietnia roku nastepujacego
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po roku podatkowym — skorzystac z preferencyjnej formy
opodatkowania swoich dochodéw.

Whniosek o tgczne opodatkowanie dochodéw matzonkow
mozemy réwniez ztozy¢ w sytuacji, gdy zwigzek matzenski
zawarli$my przed rozpoczeciem roku podatkowego,

a nasz matzonek zmart w trakcie roku podatkowego,

albo pozostawalismy w zwigzku matzenskim przez caty
rok podatkowy, a nasz matzonek zmart po uptywie roku
podatkowego przed ztozeniem zeznania podatkowego.

Preferencyjne opodatkowanie dochodéw matzonkéw pole-
ga na okresleniu podatku w podwadjnej wysokosci podatku
obliczonego od potowy ich tacznych dochodow.

UWAGA!

Z preferencyjnego opodatkowania dochodow
matzonkéw mozna réwniez skorzystac¢ w sytuaciji,
gdy jeden z matzonkéw nie osiggnat w roku
podatkowym zadnych dochodéw opodatkowanych

wedtug skali podatkowej lub osiggnat dochody

w wysokosci niepowodujacej obowigzku zaptaty
podatku.

Preferencyjne opodatkowanie dochodoéw rodzica lub
opiekuna prawnego, samotnie wychowujacego dziecko oraz
bedacego panng, kawalerem, wdowa, wdowcem, rozwodka,
rozwodnikiem albo osoba, w stosunku do ktérej orzeczono
separacje w rozumieniu odrebnych przepisow, lub osobg
pozostajaca w zwigzku matzenskim, ktérej matzonek zostat
pozbawiony praw rodzicielskich lub odbywa kare pozbawienia
wolnosci, polega na okresleniu podatku w podwajne;j
wysokosci podatku obliczonego od potowy dochodéw osoby
samotnie wychowuijacej dziecko.
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UWAGA!

Przed dokonaniem rozliczenia na preferencynych
zasadach musisz upewni¢ sie, czy spetniasz
wszystkie warunki okreslone w ustawie,
uprawniajgce do ich zastosowania.

Podatnik majgcy miejsce zamieszkania dla

celéw podatkowych w innym niz Polska panstwie
cztonkowskim Unii Europejskiej lub w innym
panstwie nalezacym do Europejskiego Obszaru
Gospodarczego albo w Szwajcarii moze w zeznaniu
PIT-36 albo PIT-37 ztozy¢ wniosek o preferencyjne
opodatkowanie dochodéw matzonkéw albo osoby
samotnie wychowujacej dzieci (przy spetnieniu

warunkoéw okreslonych w ustawie).

4. SPRAWDZAMY, Z JAKICH ULG | ODLICZEN
PODATKOWYCH MOZEMY SKORZYSTAC

Po spetieniu okreslonych w ustawie warunkéw mozna odli-
czyc:

1) od dochodu:

« sktadki na obowigzkowe ubezpieczenie spoteczne,
potracone ze srodkéw podatnika, w tym sktadki
zaptacone za granica,
kwoty wptat na indywidualne konto zabezpieczenia
emerytalnego dokonane przez podatnika w roku
podatkowym, do wysokosci okreslonej w przepisach
o indywidualnych kontach zabezpieczenia emerytalnego,
ulge rehabilitacyjng (np. wydatki na zakup lekow,
ktorych stosowanie zlecit lekarz specjalista,
odptatnos¢ za zabiegi rehabilitacyjne, pobyt na
turnusie rehabilitacyjnym), jezeli posiadasz orzeczenie
0 niepetnosprawnosci,
 dokonane w roku podatkowym zwroty nienaleznie
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pobranych $wiadczen, ktore uprzednio zwigkszyty
dochéd podlegajacy opodatkowaniu, w kwotach
uwzgledniajgcych pobrany podatek dochodowy, jezeli
zwroty te nie zostaty potracone przez ptatnika,
darowizny przekazane: na cele pozytku publicznego
organizacji prowadzacej dziatalno$¢ pozytku
publicznego w sferze zadan publicznych, na cele kultu
religijnego (np. budowe kosciota) lub cele krwiodawstwa,
darowizne na koscielng dziatalno$¢ charytatywno-
opiekuncza,

ulge internetowa,

ulge na nabycie nowej technologii (dotyczy podatnika

prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza),

ulge odsetkowg (dotyczy podatnika, ktéry do 31 grudnia

2006 r. podpisat stosowng umowe o kredyt czy pozyczke

mieszkaniowq);

2) od podatku:

« sktadki na obowigzkowe ubezpieczenie zdrowotne
podatnika w wysokosci 7,75% podstawy wymiaru tej
sktadki, w tym sktadki zaptacone za granica,

* ulge na dzieci,

ulge dla os6b osiggajacych dochody z pracy

wykonywanej za granica, a rozliczane przy zastosowaniu

metody odliczenia proporcjonalnego,

ulge z tytutu systematycznego oszczedzania w kasie

mieszkaniowej (dotyczy podatnika, ktéry przed

1 stycznia 2002 r. nabyt do niej prawo),

ulge z tytutu wydatkéw poniesionych na ubezpieczenie

spoteczne osoby zatrudnionej w ramach umowy

aktywizacyjnej, zawartej przed 1 stycznia 2007 r.

UWAGA!

Mozliwos¢ skorzystania z powyzszych odliczen jest

uzalezniona od sposobu opodatkowania uzyskanych
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dochodéw i rodzaju sktadanego zeznania. Na przykfad
rozliczajac dochody wykazywane w PIT-38 i PIT-39
nie skorzystamy z zadnych odliczen, w PIT-36L mamy
prawo odliczy¢ sktadki na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne oraz skorzystac z ulgi dla os6b
osiggajacych dochody za granica.

Z wiekszosci obowigzujgcych odliczen mamy
mozliwos¢ skorzystac sktadajac zeznanie PIT-36,
PIT-37 lub PIT-28.

Korzystajac z ulg podatkowych, do zeznania nalezy dotg-
czy¢ odpowiednie zatgczniki. Przy ulgach mieszkaniowych
jest to PIT/D, przy pozostatych odliczeniach PIT/O.

5. DOKUMENTY, KTORE Ut ATWIA ROZLICZENIE

W rozliczeniu rocznym pomoga informacje sporzadzane
przez ptatnikoéw i przekazane nam w terminie do konca lu-
tego roku nastepujacego po roku podatkowym. Jest to:

» PIT-11, ktéry otrzymujemy m.in. od zakfadu pracy,
zleceniodawcy czy organu zatrudnienia (np. z urzedu
pracy),

» PIT-11A, ktdry otrzymujemy od organu rentowego
(np. z ZUS-u), jesli organ ten nie byt zobowigzany do
sporzadzenia obliczenia rocznego PIT-40A,

» PIT-8C, informacja o dochodach z innych zrédet (np.
warto$¢ umorzonego zobowigzania) oraz o niektérych
dochodach z kapitatéw pienieznych (sprzedaz akcji),

» PIT-R, informujacy o kwotach wyptaconych z tytutu
petnienia obowigzkéw spotecznych i obywatelskich.

Na podstawie danych zawartych w tych informacjach
w zeznaniu wykazujemy: przychody, koszty uzyskania
przychodow, dochody (badz straty), zaptacone sktadki
na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz zaliczki
pobrane przez ptatnikéw.
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UWAGA!

Moze sie zdarzy¢, ze ptatnik — mimo cigzacego na

nim obowigzku — nie wystawi stosownej informaciji.
Sytuacja taka nie zwalnia nas jednak z obowigzku
rozliczenia w zeznaniu podatkowym — na zasadach
okreslonych w ustawie — przychodéw otrzymanych
za posrednictwem tego ptatnika.

6. OBLICZAMY ZOBOWIAZANIE PODATKOWE

Po ustaleniu osiggnietych w danym roku podatkowym
zrédet przychodéw, zapoznaniu sie z zasadami ich
opodatkowania (wedtug skali podatkowej, jednolitej stawki
19% czy ryczattem od przychoddéw ewidencjonowanych)
oraz wybraniu formularza zeznania odpowiedniego

do ich rozliczenia, mozemy przystapic¢ do obliczenia
zobowigzania podatkowego.

UWAGA!

W zeznaniu nie wykazujemy dochodu, ktéry jest
zwolniony od podatku na podstawie ustawy lub

od ktérego zostat zaniechany pobér podatku

w drodze rozporzadzenia Ministra Finanséw. W art.

21 ustawy jako wolne od podatku wymieniono

m.in.: niektére rodzaje odszkodowan, Swiadczenia
z pomocy spotecznej, jednorazowe zasitki z tytutu
urodzenia dziecka wyptacane z funduszu zwigzkow
zawodowych, dodatki do rent rodzinnych dla sierot
zupetnych, doptaty pracodawcy do wypoczynku
dzieci, dodatki mieszkaniowe.
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Generalng zasadg jest opodatkowanie dochodu, a nie przy-
chodu (wyjatek stanowi zeznanie PIT-28, gdzie ryczattem
od przychodéw ewidencjonowanych opodatkowany jest
przychod). Dlatego obliczajgc zobowigzanie podatkowe

w pierwszej kolejnosci ustalamy kwote dochodu poprzez
pomniejszenie przychodu o koszty uzyskania przychodow.

Ustawa przewiduje rozne zasady ustalania kosztow uzy-
skania przychodéw w zaleznosci od rodzaju przychodu.

Przedstawiajac sposob obliczenia podatku na przyktadzie
przychodoéw opodatkowanych przy zastosowaniu skali
podatkowej i wykazywanych w PIT-37 nalezy zauwazy¢,
ze uzyskujgc przychody ze stosunku pracy odliczamy tzw.
koszty pracownicze, ktére w ustawie zostaty okreslone
kwotowo. Jezeli uzyskiwali$my przychody z tytutu jednej
umowy o prace, to odliczymy kwote 111,25 zt miesiecznie,
a za rok podatkowy nie wiecej niz 1335 zt. Jesli dojezdza-
lismy do zaktadu pracy znajdujgcego sie w innej miejsco-
wosci, mozemy odliczy¢ kwote 139,06 zt miesiecznie, a za
rok podatkowy nie wiecej niz 1668,72 zt. W przypadku
uzyskiwania przychodoéw z pracy od kilku pracodawcéw
odliczenie nie moze przekroczy¢ kwoty 2002,05 zt za rok
podatkowy. Natomiast jezeli mieliSmy kilku pracodawcow
i dodatkowo dojezdzalismy do tych zaktadoéw pracy z innej
miejscowosci, za rok podatkowy mozemy odliczy¢ nie
wiecej niz 2502,56 zi.

Podobne zasady ustalania kosztow (tj. kwotowe) dotyczg
niektorych przychodoéw z dziatalno$ci wykonywanej osobi-
Scie, np. otrzymanych z tytutu petnienia obowigzkéw spo-
tecznych lub obywatelskich, z tytutu zasiadania w radzie
nadzorczej osoby prawnej (np. spotdzielni mieszkaniowej)
czy z tytutu umow o zarzadzanie przedsiebiorstwem, kon-
traktow menadzerskich.

W przypadku przychodéw z umowy zlecenia lub umowy

o dziefo odliczamy zryczattowane koszty w wysokosci
20% przychodu (koszty te oblicza sie od przychodu
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pomniejszonego o zaptacone sktadki na ubezpieczenia
spoteczne), a z tytutu korzystania z praw autorskich —

50% przychodoéw (koszty te oblicza sie od przychodu
pomniejszonego o zaptacone sktadki na ubezpieczenia
spoteczne). Przy czym jezeli udowodnimy, ze koszty uzyskania
przychoddw byty wyzsze niz wynikajace z zastosowania
normy procentowej, koszty uzyskania przyjmujemy

w wysokosci kosztow faktycznie poniesionych.

W przypadku emerytur i rent przychdd réwna sie
dochodowi (nie okresla sie kosztow uzyskania tych
przychodoéw).

UWAGA!

Jezeli roczne koszty pracownicze sg nizsze od
wydatkéw na dojazd do zaktadu pracy lub zakta-
dow pracy srodkami transportu autobusowego,
kolejowego, promowego lub komunikacji miejskiej,
w zeznaniu pracownik moze uwzgledni¢ te koszty

w wysokosci wydatkéw faktycznie poniesionych,

pod warunkiem udokumentowania ich wytgcznie
imiennymi biletami okresowymi.

Wykazane w zeznaniu dochody sumujemy i od sumy
tych dochodéw mozemy odja¢ przystugujace nam
odliczenia (patrz: PUNKT 4). W ten sposob ustalamy
podstawe opodatkowania, od ktérej obliczamy podatek
przy zastosowaniu stawki wynikajacej ze skali podatkowej
(18% i 32%). Obliczony podatek mozemy pomniejszy¢

o przystugujace nam odliczenia (np. o kwote sktadki na
obowigzkowe ubezpieczenie zdrowotne w wysokosci
7,75% podstawy jej wymiaru, kwote ulgi na dzieci). Od
tak wyliczonej kwoty podatku naleznego odejmujemy
sume zaptaconych zaliczek. W zaleznosci od wysokosci
pobranych (odprowadzonych) zaliczek na podatek, moze
powsta¢ nadptata albo doptata podatku.
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UWAGA!

Wyrazone w walutach obcych przychody, jak

réwniez koszty oraz kwoty uprawniajgce do
odliczenia od dochodu, podstawy obliczenia podatku
lub obnizenia podatku, wydatki oraz podatek,
przelicza sie na ztote wedtug kursu $redniego walut
obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski

z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien
odpowiednio: uzyskania przychodu, poniesienia
kosztu, wydatku lub zaptaty podatku.

Podstawe opodatkowania jak réwniez sam podatek
nalezy zaokragla¢ do petnych ztotych w ten sposéb,
ze koncowki kwot wynoszgce mniej niz 50 groszy

pomija sie, a koncéwki kwot wynoszace 50 i wiecej

groszy podwyzsza sie do petnych ztotych.

Skala podatku dochodowego na 2012 r.

Podstawa obliczenia podatku Podatek wynosi

w zfotych

ponad do
18% minus kwota

85528 zmniejszajgca podatek

556 zt 02 gr
14 839 zt 02 gr

85 528 plus 32% nadwyzki ponad
85 528 zt

1% dla OPP

W zeznaniu podatkowym mozemy wskazac¢ organi-
zacje pozytku publicznego, ktérg chcemy zasili¢ 1%
naleznego podatku, poprzez podanie jej nr KRS
oraz kwoty do przekazania (wykaz organizacji
pozytku publicznego dostepny jest na stronie inter-
netowej www.mpips.gov.pl/bip). Reszte formalnosci
dopetni urzad skarbowy.
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Zeznanie trzeba podpisa¢ — niepodpisane jest niewazne!

Jezeli sktadamy zeznanie wspdlnie z matzonkiem, zeznanie
podpisuje réwniez matzonek, chyba ze upowaznit nas do
ztozenia wniosku o taczne opodatkowanie dochodow. W takiej
sytuacji wystarczy tylko nasz podpis, ale wéwczas musimy
pamietac, ze jest to rownoznaczne ze ztozeniem przez nas
os$wiadczenia (pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
fatszywe zeznania) o upowaznieniu nas przez matzonka do
ztozenia tego wniosku w jego imieniu.

Zeznanie moze by¢ podpisane przez petnomocnika.
Warunkiem jest ztozenie do urzedu skarbowego
odpowiedniego petnomocnictwa do podpisywania zeznania.
Jezeli zeznanie sktadamy wspdlnie z matzonkiem,
petnomocnictwo do podpisania zeznania jest skuteczne,
gdy zostato udzielone temu samemu petnomocnikowi przez
oboje matzonkdéw. Podpisanie zeznania przez petnomocnika
zwalnia nas/matzonka z obowigzku jego podpisania.

7. SKLADAMY ZEZNANIE

Wypetnione zeznanie podatkowe mamy obowigzek ztozy¢
do dnia:
» 31 stycznia roku nastepujacego po roku podatkowym
— dotyczy to zeznania PIT- 28,
+ 30 kwietnia roku nastepujacego po roku podatkowym
— dotyczy to zeznan: PIT-36, PIT-36L, PIT-37, PIT-38
i PIT-39,
do urzedu skarbowego wtasciwego wedtug naszego miej-
sca zamieszkania w ostatnim dniu roku podatkowego, a gdy
zamieszkanie w Polsce ustato przed tym dniem — wedtug
ostatniego miejsca zamieszkania w Polsce.

Zeznanie mozemy:

 zlozy¢ osobiscie w kancelarii urzedu skarbowego,
gdzie otrzymamy potwierdzenie jego ztozenia,
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» nadac listem poleconym w polskiej placéwce poczto-
wej operatora publicznego (Poczta Polska), wowczas
bedziemy mie¢ pewnos¢, ze list z zeznaniem dotrze do
urzedu skarbowego,

wrzuci¢ do ,urzedomatu” (jest to specjalne urzadzenie
do przyjmowania dokumentéw podatkowych, wydajace
potwierdzenie ich przyjecia), ktére moga by¢ umieszczo-
ne nie tylko w urzedzie skarbowym, ale takze w innych
miejscach, np. w urzedzie gminy,

wystaé przez Internet w formie dokumentu
elektronicznego, w tym réwniez w uproszczony sposob,
tj. bez koniecznosci potwierdzania go kwalifikowanym
podpisem elektronicznym; dowodem ztozenia zeznania
w formie elektronicznej jest Urzedowe Poswiadczenie
Odbioru, ktére zawiera m.in. date przyjecia zeznania
przez system e-Deklaracje decydujaca o terminowosci
ztozenia zeznania. Przed wypetnieniem interaktywnego
formularza warto zapoznac sie z instrukcjg dostepna na
stronie: www.e-deklaracje.gov.pl.

UWAGA!

Sktadajac zeznanie podatkowe za 2012 r. nalezy pa-
mietac o prawidtowym wskazaniu swojego identyfi-
katora podatkowego. Obecnie jest nim numer
PESEL albo NIP'. Numer PESEL wpisujg do zezna-
nia osoby objete rejestrem PESEL i ktére:
* nie prowadza dziatalnosci gospodarczej,
* nie sg zarejestrowanymi podatnikami podatku od
towaréw i ustug,
* nie sg ptatnikami (zaréwno sktadek na ubezpie-
czenie spoteczne/ubezpieczenie zdrowotne jak
i podatku np. z tytutu zatrudnienia pracownika).
Osoby, ktére nie spetniajg chociaz jednego z powyz-
szych warunkoéw, w zeznaniu podajg NIP.

1 Zmiany dotyczace identyfikatoréw podatkowych, ktérymi postuguja
sie osoby fizyczne, wprowadzita ustawa z dn. 29 lipca 2011 r. 0 zmia-
nie ustawy o zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikoéw i ptatnikow
oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. Nr 171, poz. 1016).
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8. SKUTKI ROZLICZENIA PODATKU

Jezeli w zeznaniu wykazalismy kwote nadptaty podatku,
wowczas urzad skarbowy ma na jej zwrot trzy miesigce od
dnia ztozenia tego zeznania. Jezeli jednak ztozymy korekte
zeznania, termin do zwrotu nadptaty liczony jest od dnia
skorygowania zeznania. W sytuacji gdy mamy zalegtos$ci
podatkowe przystugujaca nam nadptata zostanie z urzedu
zaliczona na poczet tych zalegtosci.

Zwrot nadptaty nastepuje:
» w gotdéwce (w kasie urzedu lub banku czy innej
instytuciji, ktéra dla urzedu skarbowego swiadczy ustugi
w zakresie obstugi kasowej, albo przekazem
pocztowym), jezeli nie jesteSmy zobowigzani do
posiadania rachunku bankowego,
* na wskazany przez nas rachunek bankowy.

UWAGA!

Warunkiem zwrotu nadptaty na rachunek bankowy
jest podanie jego numeru w formularzu:
* ZAP-3 — jezeli jesteSmy objeci rejestrem PESEL
(patrz: UWAGA w PUNKCIE 7),
* NIP-7 / CEIDG-1 — jezeli nie jestesSmy objeci
rejestrem PESEL lub postugujemy sie identyfika-
torem podatkowym NIP.

Jezeli numer rachunku bankowego wskazany

w latach wczesniejszych jest nadal aktualny, nie ma

potrzeby sktadania formularza.
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UWAGA!

» Nadptata zwracana przekazem pocztowym
jest pomniejszana o koszty jej zwrotu, ktérych
wysokos$c¢ zalezy od kwoty nadptaty.

Nadptata, ktérej wysokos$¢ nie przekracza
kosztéw upomnienia w postepowaniu
egzekucyjnym (tj. 8,80 zt), podlega z urzedu
zaliczeniu na poczet zalegtosci podatkowych
oraz biezacych lub przysztych zobowigzan
podatkowych, chyba ze wystapimy o jej zwrot.
Wowczas zwrot dokonywany jest wytgcznie

w kasie urzedu.

Jezeli w zeznaniu wystapi roznica miedzy podatkiem
naleznym a sumg odprowadzonych zaliczek (doptata),
jestesmy zobowigzani do wptacenia tej kwoty w terminie
do 31 stycznia dla PIT-28 oraz do 30 kwietnia dla
pozostatych zeznan.

Za termin dokonania zaptaty podatku uwaza sie:

* przy zaptacie gotdwkg — dzien wptacenia kwoty
podatku w kasie urzedu skarbowego lub na rachunek
tego urzedu w banku, w placéwce pocztowej,

w spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowe;j,

* w obrocie bezgotéwkowym — dzien obcigzenia nasze-
go rachunku bankowego lub naszego rachunku w spét-
dzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej na pod-
stawie polecenia przelewu.

Jezeli nie zaptacimy podatku w terminie, powstanie

zalegtos¢ podatkowa, od ktérej musimy, bez wezwania
urzedu skarbowego, naliczy¢ i zaptaci¢ odsetki za zwioke.
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UWAGA!

Dane adresowe organéw podatkowych oraz
numery rachunkéw sg dostepne na stronie
internetowej Ministerstwa Finanséw pod adresem
www.finanse.mf.gov.pl.

Korekta zeznania

Jezeli zorientujemy sie, ze w juz ztozonym do urzedu
skarbowego zeznaniu popetnilismy btad, powinnismy
ztozy¢ korekte zeznania wraz z pisemnym
uzasadnieniem przyczyn korekty. Korekte zeznania
sktada sie na wtasciwym formularzu, na ktérym

w rubryce ,cel ztozenia formularza” zaznaczamy
kwadrat ,korekta zeznania”.

Jezeli podczas czynnosci sprawdzajgcych urzad
skarbowy sam stwierdzi, ze nasze zeznanie

zawiera niewielkie btedy rachunkowe lub inne
oczywiste omyiki (np. nieprawidtowe zaokraglenia
czy zamiana kolejnosci cyfr — tzw. czeski btad),
wowczas moze we wtasnym zakresie skorygowac te
btedy na kserokopii zZtozonego przez nas zeznania.
Uwierzytelniona kopia poprawionego zeznania
zostanie nam przestana do akceptacji. Mamy 14 dni
od dnia jej doreczenia na ewentualne wniesienie
sprzeciwu, ktéry powoduje automatyczne anulowanie
korekty urzedu skarbowego.
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Jezeli masz przejsciowe trudnosci finansowe,
uniemozliwiajace zaptate naleznego podatku w terminie,
mozesz zwrdci¢ sie do naczelnika urzedu skarbowego

0 udzielenie ulgi w sptacie zobowigzan podatkowych.

W przypadkach uzasadnionych waznym interesem
podatnika lub interesem publicznym naczelnik urzedu
skarbowego moze wydac¢ decyzje:

» odraczajaca termin ptatnosci podatku lub rozktadajaca
jego zaptate na raty,

» odraczajaca lub rozktadajaca na raty zaptate zalegtosci
podatkowej wraz z odsetkami za zwitoke,

* umarzajacq w catosci lub w czesci zalegtosci
podatkowe, odsetki za zwtoke lub optate
prolongacyjna.

Nalezy jednak pamietac, ze ulgi te przyznawane sg
wyjatkowo, tylko w szczegdlnie uzasadnionych sytuacjach.

Warto ztozy¢ zeznanie jak najwczesniej. W ten sposéb
mozemy:
 szybciej otrzymac nadpfate, jesli wynika ona ze sktada-
nego zeznania,
» unikna¢ kolejek w urzedzie skarbowym (sktadajac
zeznanie osobiscie) lub na poczcie (wysytajac
zeznanie listem poleconym).

Sktadajac wczesniej zeznanie, z ktérego wynika obowigzek
doptaty podatku, nie musimy jednoczes$nie dokona¢ wptaty
podatku na konto urzedu skarbowego. Termin zaptaty
podatku nie ulega w takiej sytuacji skroceniu i nadal mamy
na to czas do 30 kwietnia (dla PIT-28 — do 31 stycznia).
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Podstawa prawna:

 ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym
od 0s6b fizycznych (Dz. U. z 2012 r. poz. 361, z pdzn.
zm.), zwana ,ustawg’,

 ustawa z dnia 20 listopada 1998 r. o zryczattowanym
podatku dochodowym od niektérych przychodow
osigganych przez osoby fizyczne (Dz. U. Nr 144, poz.
930, z pézn. zm.),

 ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2012 r. poz. 749, z p6zn. zm).

BROSZURA MA CHARAKTER INFORMACYJNY
I NIE STANOWI WYKEADNI PRAWA.
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Podatkowa

® L ®
Krajowa'. Informacja Podatkowa

-

*
..

Z telefonu stacjonarnego

tel. 801 055 055

Z telefonu komérkowego

tel. 22 330 03 30

Czynna od poniedziatku do piatku
w godzinach 7.00-18.00

Sktadanie deklaracji droga elektroniczng
www.e-deklaracje.gov.pl



