
JPK na żądanie
Wysyłka przez aplikację

JPK Klient 2.0

Poradnik 

dla mikroprzedsiębiorców



JPK – przygotowanie niezbędnych aplikacji

Co jest potrzebne do zrealizowania obowiązku 

JPK na żądanie?

 dostęp do komputera osobistego z systemem operacyjnym Windows 

(co najmniej w wersji Windows 7) lub Linux (sposób instalacji 

oprogramowania dla tego systemu nie będzie omówiony w ramach 

niniejszej części poradnika)

 dostęp do sieci Internet

 przeglądarka plików w formacie Adobe Acrobat (PDF)

 możliwość pobrania i instalacji oprogramowania na komputerze 

osobistym



JPK na żądanie – Etapy działania

1. Przygotowanie plików xml z 
systemów finansowo-księgowych

2.  Wysyłanie plików xml

3. Pobranie Urzędowego 
Poświadczenia Odbioru (UPO)



JPK na żądanie – przygotowanie niezbędnych aplikacji

Pobranie aplikacji i materiałów dot. JPK

Przejdź na stronę www.jpk.mf.gov.pl
(nastąpi przekierowanie do odpowiedniej części 

serwisu Ministerstwa Finansów)

Wybierz:

Aplikacje do pobrania

http://www.jpk.mf.gov.pl/


JPK na żądanie – przygotowanie niezbędnych aplikacji

Stąd możesz pobrać 

Aplikację e-mikrofirma

Pobranie aplikacji i materiałów dot. JPK

Tu znajdziesz instrukcje 

i tutoriale do aplikacji



JPK na żądanie – przygotowanie niezbędnych aplikacji

Z dolnej części 

strony możesz 

pobrać Aplikację 

Klient JPK 2.0 

odpowiednią dla 

Twojej wersji 

systemu 

operacyjnego 

Pobranie aplikacji i materiałów dot. JPK

Tu znajdziesz instrukcje 

Aplikacja 

zapisze się 

w folderze 

Pobrane
Po pobraniu aplikację Klient JPK 2.0 należy zainstalować



JPK na żądanie - przetwarzanie i wysyłka danych

Pierwsze uruchomienie aplikacji Klient JPK 2.0

Po uruchomieniu aplikacji 

należy dokonać 

sprawdzenia aktualizacji 

(poprawek).

Sprawdzanie jest także 

każdorazowo zalecane 

podczas późniejszej pracy 

z programem



JPK na żądanie - przetwarzanie i wysyłka danych

Po dokonanym 

sprawdzeniu 

i ewentualnym 

uaktualnieniu 

wybieramy Kontynuuj

Pierwsze uruchomienie aplikacji Klient JPK 2.0



JPK na żądanie - przetwarzanie i wysyłka danych

Przy pierwszym uruchomieniu 

konieczne jest utworzenie nowego 

profilu (w razie zagubienia hasła 

konieczne jest utworzenie nowego). 

Wybieramy Utwórz profil

Pierwsze uruchomienie aplikacji Klient JPK 2.0



JPK na żądanie - przetwarzanie i wysyłka danych

Wpisujemy nazwę profilu oraz 

dwukrotnie podajemy hasło.  

Wybieramy Zarejestruj. Użytkownik 

zostanie przeniesiony do ekranu 

logowania

Pierwsze uruchomienie aplikacji Klient JPK 2.0



JPK na żądanie - przetwarzanie i wysyłka danych

Z rozwijanej listy wybieramy 

utworzony w poprzednim kroku 

login i wprowadzamy hasło. 

Następnie klikamy Zaloguj

Pierwsze uruchomienie aplikacji Klient JPK 2.0



JPK na żądanie - przetwarzanie i wysyłka danych

Wita nas interfejs główny programu, jednak niektóre opcje aplikacji 

są nieaktywne.

Należy przede wszystkim zdefiniować tzw. Lokalizacje roboczą.

Wybieramy Opcje

Pierwsze uruchomienie aplikacji Klient JPK 2.0



JPK na żądanie - przetwarzanie i wysyłka danych

Wybieramy Wybierz katalog, otwiera się okno wyboru folderu.

Najczęściej nie ma konieczności zmiany domyślnego wyboru.

Wybieramy Wybierz folder w okienku a następnie u dołu strony 

Zapisz

Pierwsze uruchomienie aplikacji Klient JPK 2.0



JPK na żądanie - przetwarzanie i wysyłka danych

Wybieramy opcję z menu 

głównego Wyślij dokument

Praca z aplikacją Klient JPK 2.0 
(praca z plikiem XML) 



JPK na żądanie - przetwarzanie i wysyłka danych

Wybieramy opcję Dodaj dokument – wybierz przekształcony  

w poprzednim kroku plik w formacie XML.

Zauważ, że w dolnej części okienka aplikacja będzie wskazywać 

paskiem postępu zaawansowanie procesu przygotowania i wysyłki 

pliku JPK.

Praca z aplikacją Klient JPK 2.0 
(praca z plikiem XML) 



JPK na żądanie - przetwarzanie i wysyłka danych

Praca z aplikacją Klient JPK 2.0 
(praca z plikiem XML) 



JPK na żądanie - przetwarzanie i wysyłka danych

Praca z aplikacją Klient JPK 2.0 
(praca z plikiem XML) 



JPK na żądanie - przetwarzanie i wysyłka danych

W kolejnym etapie dane z pliku XML zostaną 

zaszyfrowane przy użyciu tzw. kluczy 

szyfrujących. Nie zmieniamy tych danych 

(domyślnych parametrów). 

Wybieramy Kontynuuj

Praca z aplikacją Klient JPK 2.0 
(praca z plikiem XML) 



JPK na żądanie - przetwarzanie i wysyłka danych

Praca z aplikacją Klient JPK 2.0 
(praca z plikiem XML) 



JPK na żądanie - przetwarzanie i wysyłka danych

Praca z aplikacją Klient JPK 2.0 
(praca z plikiem XML) 



JPK na żądanie - przetwarzanie i wysyłka danych

Praca z aplikacją Klient JPK 2.0 
(praca z plikiem XML) 



JPK na żądanie - przetwarzanie i wysyłka danych

Wybór metody podpisania Profilem Zaufanym powoduje wyświetlenie 

okienka dialogowego z odnośnikiem do otwarcia 

w domyślnie ustawionej przeglądarce internetowej.

Nie zamykamy okienka w aplikacji opcją Cancel.

Podpis nastąpi w przeglądarce internetowej, która powiadomi 

aplikację Klient JPK 2.0 o statusie podpisu Profilem Zaufanym 

(powodzeniu bądź błędzie)

Praca z aplikacją Klient JPK 2.0 
(praca z plikiem XML) 



JPK na żądanie - przetwarzanie i wysyłka danych

W przeglądarce zależnie od 

sposobu utworzenie konta

Profilu Zaufanego 

wybieramy logowanie za 

pomocą hasła, za 

pośrednictwem certyfikatu 

kwalifikowanego,

bądź też za pośrednictwem 

banku obsługującego taką 

funkcjonalność

Praca z aplikacją Klient JPK 2.0 
(praca z plikiem XML) 



JPK na żądanie - przetwarzanie i wysyłka danych

Na kolejnych slajdach 

omówiona zostanie 

metoda podpisywania 

z wykorzystaniem 

bezpłatnego profilu 

zaufanego z wykorzystaniem 

Logowania za pomocą hasła

Informacja jak założyć Profil 

Zaufany i uzyskać Login 

i Hasło jest zawarta 

w końcowej części materiału

Podpisywanie Profilem Zaufanym



JPK na żądanie – przetwarzanie i wysyłka danych

Po zalogowaniu się za pomocą 

hasła (oznaczono na poprzednim 

slajdzie), pokaże się okno profilu 

zaufanego, z danymi właściciela 

profilu

Kliknij Podpisz profilem zaufanym

Podpisywanie Profilem Zaufanym



JPK na żądanie – przetwarzanie i wysyłka danych

Wpisz kod 

autoryzujący, który 

otrzymasz smsem

Kliknij Autoryzuj 

i podpisz dokument

Podpisywanie Profilem Zaufanym



JPK na żądanie – przetwarzanie i wysyłka danych

Pojawi się komunikat 

o poprawnym przebiegu 

podpisywania.

Wróć do aplikacji. Odblokował się  

przycisk OK, który należy nacisnąć

Podpisywanie Profilem Zaufanym



JPK na żądanie – przetwarzanie i wysyłka danych

Pojawi się komunikat o powodzeniu lub błędzie 

podpisywania dokumentu z wykorzystaniem 

Profilu Zaufanego. Wybierz OK

W razie błędu należy spróbować ponownie, 

w przeciwnym przypadku można 

kontynuować proces wysyłki dokumentów

Podpisywanie Profilem Zaufanym



JPK na żądanie – przetwarzanie i wysyłka danych

Podpisywanie Profilem Zaufanym



JPK na żądanie – przetwarzanie i wysyłka danych

Wysyłka pliku



JPK na żądanie – przetwarzanie i wysyłka danych

Nastąpi automatyczne przejście do ekranu Aktywne 

procesy wysyłki w Menu Status wysyłki dokumentów.

Na ekranie zostanie wyświetlona informacja 

o statusie wysyłki w aktywnym procesie.

Wysyłka pliku



JPK na żądanie – przetwarzanie i wysyłka danych

BARDZO WAŻNE!

Dowodem prawidłowego wysłania plików JPK jest 

uzyskanie dla wysłanego pliku statusu 200 „Przetwarzanie 

dokumentu zakończono poprawnie. Wygenerowano UPO.”

Status wysyłki można sprawdzić 

uruchamiając kafel Historia

Potwierdzenie odbioru



JPK na żądanie – przetwarzanie i wysyłka danych

1. Wyświetli się Komunikat

o wygenerowaniu UPO. Należy kliknąć 

OK, aby zamknąć komunikat

2. W przypadku gdy zostało 

wygenerowane UPO, aktywowany 

zostanie przycisk Pokaż status (UPO)

3. Kliknięcie przycisku Pokaż status (UPO) wygeneruje dokument 

UPO w formacie .pdf, który zostanie otwarty w domyślnym 

programie obsługującym pliki pdf

Potwierdzenie odbioru



Opracowanie:

Ministerstwo Finansów 

Departament Poboru Podatków

Wydziały Terenowe we Wrocławiu

Departament Nadzoru nad Kontrolami

Wykorzystane w niniejszym opracowaniu materiały, w tym zaprezentowane funkcjonalności 

aplikacji, przedstawiają ich stan na dzień 01.06.2018 r.

Dziękujemy za uwagę


