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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 4 marca 2010 r.

w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych

Na podstawie art. 41 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierp-
nia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 oraz z 2010 r. Nr 28, poz. 146) zarzgdza sie,
co nastepuje:

§ 1. 1. Rozporzadzenie okresla rodzaje, formy, ter-
miny i sposoby sporzadzania przez jednostki sektora
finanséw publicznych sprawozdan w zakresie ogoétu
operacji finansowych, w szczegdlnosci w zakresie na-
leznosci i zobowigzan, w tym panstwowego diugu
publicznego, udzielonych poreczen i gwarancji, oraz
odbiorcéw sprawozdan.

2. Uzyte w rozporzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) jednostka — jednostke sektora finansow publicz-
nych;

2) jednostka samorzadu terytorialnego — rowniez
zwigzki jednostek samorzadu terytorialnego;

3) przewodniczacy zarzadu jednostki samorzadu te-
rytorialnego — odpowiednio wodjta, burmistrza,
prezydenta miasta, staroste, marszatka, przewod-
niczacego zarzadu zwigzku jednostek samorzadu
terytorialnego;

4) zarzad jednostki samorzadu terytorialnego — za-
rzgd powiatu, zarzad wojewoddztwa oraz zarzad
zwigzku jednostek samorzadu terytorialnego,
a takze woijta, burmistrza, prezydenta miasta;

5) dysponenci srodkow budzetu panstwa — dyspo-
nentéw, o ktdrych mowa w rozporzadzeniu Mini-
stra Finanséw wydanym na podstawie art. 198
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych;

6) rok budzetowy — rok kalendarzowy;

7) koniec okresu sprawozdawczego — ostatni dzien
pierwszego, drugiego, trzeciego, czwartego kwar-
tatu kalendarzowego lub roku budzetowego, jak
rowniez dzieh poprzedzajgcy zmiane formy praw-
nej, dzien zakonczenia dziatalnosci oraz dzien za-
konczenia likwidacji jednostki;

8) ustawa — ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

§ 2. 1. Ustala sie nastepujgce rodzaje sprawozdan:

1) Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowig-
zan wedtug tytutéw diuznych oraz poreczen i gwa-
rancji. Wzor sprawozdania stanowi zatgcznik nr 1
do rozporzadzenia;

2) Rb-UZ - roczne sprawozdanie uzupetniajgce o sta-
nie zobowigzan wedtug tytutéw diuznych. Wzér
sprawozdania stanowi zatgcznik nr 2 do rozporza-
dzenia;

3) Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznos-
ci oraz wybranych aktywow finansowych. Wzor
sprawozdania stanowi zatgcznik nr 3 do rozporzg-
dzenia;

4) Rb-UN — roczne sprawozdanie uzupetniajace
o stanie naleznosci z tytutu papieréw wartoscio-
wych wedtug wartosci ksiegowej. Wzor sprawo-
zdania stanowi zatgcznik nr 4 do rozporzadzenia;

5) Rb-ZN — kwartalne sprawozdanie o stanie zobo-
wigzan oraz naleznosci Skarbu Panstwa z tytutu
wykonywania przez jednostki samorzadu teryto-
rialnego zadan zleconych. Wz6r sprawozdania sta-
nowi zatgcznik nr 5 do rozporzadzenia.

2. Sprawozdania Rb-Z, Rb-UZ, Rb-N, Rb-UN oraz
Rb-ZN sg sprawozdaniami wykorzystywanymi dla ce-
low statystycznych. Podstawg sporzgdzenia sprawo-
zdan sg: ewidencja ksiegowa jednostki, sprawozdania
lub inne wiarygodne dokumenty poswiadczajgce ist-
nienie danego zobowigzania lub naleznosci.

8 3. 1. Sprawozdanie Rb-Z skiada sie z nastepuja-
cych czesci:

1) czes¢ A — Zobowigzania wedtug tytutéw dtuz-
nych;

2) cze$¢ B — Poreczenia i gwarancje;

3) czesé C — Uzupetniajagce dane o kredytach i po-
zyczkach jednostek samorzadu terytorialnego na
realizacje programoéw i projektow finansowanych
z udziatem srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1
pkt 2 ustawy;

4) czes¢ D — Uzupetniajgce dane o zobowigzaniach
jednostek samorzgdu terytorialnego, wynikajg-
cych z zawartych umoéw na okres dtuzszy niz 6 mie-
siecy, o terminie ptatnosci przypadajacym w la-
tach nastepnych;

5) cze$¢ E — Zobowigzania z tytutu odsetek jedno-
stek posiadajgcych osobowos$¢ prawng, z wytgcze-
niem jednostek samorzadu terytorialnego.

2. Sprawozdanie Rb-UZ skiada sie z nastepujacych
czesci:

1) cze$¢ A — Zobowigzania z tytutu papieréw wartos-
ciowych wedtug wartosci ksiegowej;

2) cze$¢ B — Struktura walutowa zobowigzan z tytutu
zaciggnietych kredytow, pozyczek oraz wyemito-
wanych papieréw wartosciowych wedtug wartosci
nominalnej;

3) czesé C — Struktura terminowa zobowigzanh z tytu-
tu zaciggnietych kredytow, pozyczek oraz wyemi-
towanych papierow wartosciowych.
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3. Sprawozdanie Rb-N sktada sie z nastepujacych
czesci:

1) cze$¢ A — Naleznosci oraz wybrane aktywa finan-
sowe;

2) czes¢é B — Naleznosci z tytutu udzielonych pore-
czen i gwarancji.

4. Sprawozdanie Rb-ZN skiada sie z nastepujgcych
czesci:

1) cze$¢ A — Zobowigzania wedtug tytutéw diuznych;

2) cze$¢ B — Naleznosci oraz wybrane aktywa finan-
sowe.

§ 4. 1. W ramach sprawozdan Rb-Z, Rb-UZ, Rb-N
i Rb-UN wprowadza sie nastepujgce rodzaje sprawo-
zdan:

1) sprawozdanie jednostkowe — sporzgdzane przez
kierownika jednostki sporzadzajgcej takie sprawo-
zdanie na podstawie ksigg rachunkowych lub ewi-
dencji ksiegowej danej jednostki oraz innych do-
kumentéw dotyczacych tej jednostki;

2) sprawozdanie tgczne, w szczegotowosci sprawo-
zdan jednostkowych — sporzadzane przez jednost-
ki nadzorujgce, w szczegdblnosci dysponentow
$srodkow budzetu panstwa drugiego stopnia i dys-
ponentéw gtownych oraz jednostki samorzadu te-
rytorialnego, na podstawie sprawozdan jednost-
kowych jednostek im podleglych i wtasnego
sprawozdania jednostkowego;

3) sprawozdanie zbiorcze, w szczegotowosci sprawo-
zdan jednostkowych, wedtug rodzaju jednostki,
zwane dalej ,, sprawozdaniem zbiorczym” — spo-
rzgdzane przez jednostki, ktére sg organem zatozy-
cielskim lub nadzorujgcym dla jednostek posiada-
jacych osobowos$¢ prawng, na podstawie sprawo-
zdan jednostkowych jednostek danego rodzaju,
z tym ze przez sprawozdania zbiorcze nalezy row-
niez rozumie¢ sprawozdania sporzgdzane na pod-
stawie otrzymanych sprawozdan tgcznych Ilub
zbiorczych.

2. W przypadku jednostki samorzadu terytorialne-
go wilasne sprawozdanie jednostkowe obejmuje swym
zakresem zaroéwno urzad bedacy jednostkg budzeto-
wa, jak i jej organ.

8 5. 1. Jednostki samorzagdu terytorialnego wyko-
nujgce zadania z zakresu administracji rzgdowej oraz
inne zadania zlecone odrebnymi ustawami na podsta-
wie wiasnej ewidencji ksiegowej oraz sprawozdan
jednostkowych, o ktérych mowa w ust. 2, sporzadzaja
sprawozdania tgczne Rb-ZN w zakresie zobowigzan
oraz naleznos$ci Skarbu Panstwa i przekazujg je wtasci-
wemu dysponentowi srodkéw budzetu panstwa w za-
kresie wykonywanych zadan zleconych.

2. Samorzgdowe jednostki organizacyjne realizu-
jace bezposrednio zadania z zakresu administracji rzg-
dowej oraz inne zadania zlecone jednostkom samo-
rzadu terytorialnego odrebnymi ustawami sporzadza-
ja sprawozdania jednostkowe, a nastepnie przekazujg
sprawozdania przewodniczgcym zarzadu jednostek
samorzadu terytorialnego.

3. Sprawozdania Rb-ZN stanowig dla dysponen-
tow srodkéw budzetu panstwa, o ktérych mowa
w ust. 1, podstawe do sporzgdzania sprawozdan Rb-Z
oraz Rb-N w zakresie odpowiednio zobowigzan lub
naleznosci Skarbu Panstwa.

8 6. 1. Sprawozdania, w imieniu jednostki, sg spo-
rzgdzane i przekazywane przez:

1) dysponentéw $rodkow budzetu panstwa wszyst-
kich stopni, z wytaczeniem kierownikow jednostek
budzetowych majgcych siedzibge poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej — Rb-Z, Rb-N,

2) dysponentéw panstwowych funduszy celowych
nieposiadajgcych osobowosci prawnej — Rb-Z,
Rb-UZ, Rb-N, Rb-UN

— w zakresie operacji finansowych Skarbu Panstwa;

3) przewodniczacych zarzagdow jednostek samorzadu
terytorialnego — Rb-Z, Rb-N, Rb-UZ, Rb-UN,
Rb-ZN,

4) kierownikéw jednostek organizacyjnych podlegtych
jednostkom samorzadu terytorialnego, w tym kie-
rownikéw zaktadéw budzetowych — Rb-Z, Rb-N,
Rb-ZN

— w zakresie budzetow jednostek samorzadu teryto-
rialnego;

5) Prezesa Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w za-
kresie operacji finansowych Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych i zarzagdzanych przez niego funduszy
— Rb-Z, Rb-N, Rb-UZ oraz Rb-UN;

6) Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecz-
nego w zakresie operacji finansowych Kasy Rolni-
czego Ubezpieczenia Spotecznego i funduszy za-
rzgdzanych przez Prezesa Kasy Rolniczego Ubez-
pieczenia Spotecznego — Rb-Z, Rb-N, Rb-UZ oraz
Rb-UN;

7) kierownikoéw jednostek w zakresie operacji finan-
sowych pozostatych jednostek posiadajgcych oso-
bowosé prawng — Rb-Z, Rb-N, Rb-UZ oraz Rb-UN.

2. Jednostki sporzadzajg tylko te rodzaje sprawo-
zdan oraz w takim zakresie, w jakim zgodnie z obowig-
zujacymi przepisami mogg zaciggac¢ okreslone zobo-
wigzania lub posiadac¢ naleznosci.

8 7. W przypadku gdy minister jest dysponentem
kilku czesci budzetowych, sprawozdania tgczne spo-
rzadza sie odrebnie dla poszczegdlnych czesci budze-
towych.

§ 8. 1. Jednostki sporzgdzajg i przekazujg sprawo-
zdania jednostkowe, tgczne oraz zbiorcze odbiorcom
tych sprawozdan, w terminach umozliwiajacych spo-
rzgdzenie sprawozdan tgcznych lub zbiorczych.

2. Terminy sporzadzania i przekazywania sprawo-
zdan oraz odbiorcow sprawozdan w zakresie:

1) budzetu panstwa okresla zatgcznik nr 6 do rozpo-
rzadzenia;

2) budzetow jednostek samorzadu terytorialnego
okresla zatgcznik nr 7 do rozporzadzenia;
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3) jednostek posiadajgcych osobowos$é prawng oraz
pozostatych jednostek okresla zatacznik nr 8 do
rozporzgdzenia.

3. Regionalne izby obrachunkowe na podstawie
sprawozdan tgcznych otrzymanych od jednostek
samorzgdu terytorialnego sporzadzajg sprawozdanie
zbiorcze i przekazuja je do Prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego w terminach okreslonych w zatgczniku
nr 7 do rozporzadzenia.

4. Regionalne izby obrachunkowe przekazujg do
Ministerstwa Finanséw w formie elektronicznej dane
ze sprawozdan tacznych, o ktérych mowa w ust. 3,
w terminach okreslonych w zatgczniku nr 7 do rozpo-
rzadzenia.

5. Na podstawie sprawozdan zbiorczych otrzyma-
nych od jednostek samorzadu terytorialnego, ktore
przekazuja je jako organ zatozycielski lub nadzorujacy,
regionalne izby obrachunkowe sporzadzajg i przeka-
zujg sprawozdania zbiorcze do Prezesa Gtéwnego
Urzedu Statystycznego w terminach okreslonych
w zatgczniku nr 8 do rozporzgdzenia.

6. Prezes Gtéwnego Urzedu Statystycznego na
podstawie otrzymanych sprawozdan sporzadza i prze-
kazuje do Ministra Finanséw sprawozdania zbiorcze
wedtug rodzaju danych jednostek, w terminie 56 dni
od konhca pierwszego, drugiego lub trzeciego kwartatu
roku budzetowego, natomiast sprawozdania za czwar-
ty kwartat w terminie 84 dni od dnia zakohczenia roku
budzetowego, z zastrzezeniem ust. 7.

7. Prezes Gtownego Urzedu Statystycznego na
podstawie otrzymanych od jednostek sprawozdan
w zakresie operacji finansowych Skarbu Panstwa spo-
rzadza i przekazuje do Ministra Finanséw sprawo-
zdania zbiorcze wedlug rodzaju danych jednostek,
w terminie 40 dni od konca pierwszego, drugiego lub
trzeciego kwartatu roku budzetowego, natomiast spra-
wozdania za czwarty kwartat w terminie 55 dni od dnia
zakonczenia roku budzetowego.

§ 9. 1. Sprawozdania Rb-Z, Rb-UZ, Rb-N i Rb-UN
oraz Rb-ZN sg sporzgdzane w formie dokumentu oraz
w formie elektronicznej.

2. Dane ze sprawozdan przekazywanych w formie
elektronicznej powinny by¢ zgodne z danymi wykazy-
wanymi w tych sprawozdaniach w formie dokumentu.

3. Formularze sprawozdan w formie elektroniczne;j
sg dostepne na stronach internetowych Ministerstwa
Finansow pod adresem www.mf.gov.pl.

4. Pliki sprawozdan Rb-Z, Rb-UZ, Rb-N oraz Rb-UN
przekazywanych w zakresie budzetéw jednostek
samorzgdu terytorialnego w formie elektronicznej po-
winny by¢ zgodne ze strukturami opracowanymi przez
Ministerstwo Finanséw i zamieszczonymi na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publiczne;j.

5. Jednostki samorzagdu terytorialnego moga prze-
kazywac¢ sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 4, wy-
tacznie w formie elektronicznej tylko wtedy, gdy au-
tentycznos$é ich pochodzenia i integralnos¢ ich tresci
beda zagwarantowane bezpiecznym podpisem elek-

tronicznym w rozumieniu ustawy z dnia 18 wrzesnia
2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. Nr 130,
poz. 1450, z p6zn. zm."), weryfikowanym przy pomo-
cy waznego kwalifikowanego certyfikatu.

6. Sprawozdania w formie elektronicznej, o kto-
rych mowa w ust. 4, sg przekazywane przez jednostki
samorzadu terytorialnego do witasciwych regional-
nych izb obrachunkowych z wykorzystaniem aplikacji
wskazanej przez Ministerstwo Finansow.

7. Minister Finanséw, na wniosek Prezesa Gtéwne-
go Urzedu Statystycznego, moze udostepnic¢ aplikacje,
z wykorzystaniem ktorych jednostki bedg mogty prze-
kazywa¢é Prezesowi Gtownego Urzedu Statystycznego,
w okreslonym zakresie, sprawozdania z zakresu ope-
racji finansowych Skarbu Panstwa.

§ 10. 1. Kwoty w sprawozdaniach wykazuje sie
w ztotych i groszach stosownie do zasad obowigzuja-
cych przy prowadzeniu ksigg rachunkowych.

2. Sprawozdania sporzadza sie wedtug stanu na
koniec okresu sprawozdawczego. Sprawozdania Rb-Z,
Rb-N oraz Rb-ZN sporzadza sie wedtug stanu na ko-
niec pierwszego, drugiego, trzeciego lub czwartego
kwartatu roku budzetowego, zas§ Rb-UZ i Rb-UN we-
dtug stanu na koniec roku budzetowego.

3. Sprawozdania nalezy sporzgdza¢ w sposob czy-
telny i trwaly. Podpisy na sprawozdaniu w formie do-
kumentu sktada sie odrecznie, a takze umieszcza sie
pieczatke z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujgcej.

4. Sprawozdania nalezy sporzgdzaé rzetelnie i pra-
widtowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-
-rachunkowym.

5. W przypadku zmiany stanu faktycznego w ewi-
dencji ksiegowej lub w przypadku stwierdzenia btedu
w uprzednio przekazanym sprawozdaniu, jednostka
niezwtocznie sporzgdza oraz przekazuje korekte sprawo-
zdania nieodpowiadajgcego stanowi faktycznemu do
jednostki bedacej odbiorcg tego sprawozdania. Jed-
nostki nie sporzadzaja korekty, jezeli od konca okresu
sprawozdawczego uptyneto 6 miesiecy, a zmiana,
o ktorej mowa w zdaniu poprzednim, stanowi mniej
niz 0,001 % PKB za rok budzetowy, ktérego sprawo-
zdanie dotyczy, lub w przypadku braku informacji za
ostatni znany okres.

6. Jednostki bedace odbiorcami sprawozdan
sprawdzajg prawidlowo$¢ otrzymywanych sprawo-
zdan pod wzgledem formalno-rachunkowym. Jed-
nostki te moga réwniez kontrolowaé merytoryczng
prawidtowos$é ztozonych sprawozdan.

7. Kierownicy jednostek sporzadzajacych sprawo-
zdania, w ktérych stwierdzono nieprawidtowosci w to-
ku sprawdzania, o ktérym mowa w ust. 6, dokonuja
ich korekty przed witaczeniem zawartych w nich da-
nych do sprawozdan tagcznych lub zbiorczych.

1) Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U.
z 2002 r. Nr 153, poz. 1271, z 2003 r. Nr 124, poz. 1152
i Nr 217, poz. 2125, 2 2004 r. Nr 96, poz. 959, z 2005 r. Nr 64,
poz. 565, 22006 r. Nr 145, poz. 1050, z 2009 r. Nr 18, poz. 97
oraz z 2010 r. Nr 40, poz. 230.
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8. W przypadku wystgpienia korekt sprawozdan,
o ktérych mowa w ust. 5, wtasciwa regionalna izba
obrachunkowa bedaca odbiorcg sprawozdan sporza-
dza korekte sprawozdania zbiorczego w terminie do
5 dnia nastepnego miesigca po miesigcu, w ktorym
otrzymata te korekty od jednostek samorzadu teryto-
rialnego.

9. Szczegdtowe informacje dotyczace sporzadzania
sprawozdan okresla instrukcja sporzgdzania sprawo-
zdan stanowigca zatacznik nr 9 do rozporzadzenia. Do
sporzadzania sprawozdan Rb-ZN stosuje sie zasady
okreslone w instrukcji dla sprawozdan Rb-Z i Rb-N.

8 11. 1. Przepisy rozporzadzenia majg zastosowa-
nie do sporzadzania sprawozdanh za okresy sprawo-
zdawcze, rozpoczynajac od sprawozdan kwartalnych
za | kwartat 2010 r.

2. Do sprawozdan za IV kwartat 2009 r. oraz rok
budzetowy 2009 majg zastosowanie przepisy rozpo-
rzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 26 czerwca 2006 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.
Nr 113, poz. 770) oraz rozporzadzenia Ministra Finan-
séw z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdaw-
czosci budzetowej (Dz. U. Nr 115, poz. 781, z 2007 r.
Nr 14, poz. 88, z 2008 r. Nr 16, poz. 100 oraz z 2009 r.
Nr 33, poz. 261).

3. Kierownicy panstwowych zaktadow budzeto-
wych, kierownicy gospodarstw pomocniczych jedno-
stek budzetowych, dysponenci gminnych, powiato-
wych i wojewodzkich funduszy celowych prowadzo-
nych w formie rachunku bankowego oraz kierownicy
zaktadow budzetowych prowadzgcych dziatalnos$é
w zakresie innym niz okreslony w art. 14 ustawy prze-
kazujg sprawozdania Rb-N i Rb-Z za okresy sprawo-
zdawcze, o ktérych mowa w ust. 1, a kierownicy fun-
duszy celowych posiadajgcych osobowo$¢ prawng
rowniez sprawozdania Rb-UZ i Rb-UN, do dnia zakon-
czenia ich likwidacji lub zmiany formy organizacyjno-
-prawnej, na zasadach okreslonych w niniejszym roz-
porzadzeniu.

8 12. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
ogtoszenia.?)

Minister Finanséw: w z. E. Suchocka-Roguska

2) Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadze-

niem Ministra Finanséw z dnia 26 czerwca 2006 r. w spra-
wie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 113, poz. 770)
oraz rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia 27 czerw-
ca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.
Nr 115, poz. 781, z 2007 r. Nr 14, poz. 88, z 2008 r. Nr 16,
poz. 100 oraz z 2009 r. Nr 33, poz. 261), ktore tracg moc
z dniem wejscia w zycie niniejszego rozporzadzenia, sto-
sownie do brzmienia art. 119 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierp-
nia 2009 r. — Przepisy wprowadzajgce ustawe o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1241 i Nr 219, poz. 1706).



